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إجراءات تسهيل مهمة لدى جهات خارج جامعة دمشق
الحالة الأولى:تسهيل مهمة لدى جهة خارج جامعة دمشق للقيام بأعمال مجانية.

1- يقدم طلب وفق النموذجالمعتمد إلى عمادة الكلية.
2- يتم إبداء الرأي من الأستاذ عميد الكلية.
3- يتم تأشير الطلب من مديرية البحث العلمي و السيدنائب رئيس جامعة دمشق لشؤون البحث العلمي و الدراسات العليا.
4- يتم مخاطبة الجهة المطلوبة عن طريق أمانة الجامعة على أن تحوي صيغة المخاطبة عبارة "على أن لا تتحمل جامعة دمشق أية نفقات لقاء الأعمال المطلوبة"
الحالة الثانية:تسهيل مهمة لدى جهة خارج جامعة دمشق للقيام بأعمال مجانية علماً أن الجامعة ستقومبتامين المواد اللازمة

1- يقدم طلب وفق النموذج المعتمد إلى عمادة الكلية مرفقاً بطلب الشراء للمواد اللازمة وفقاً للنموذج المعتمد لشراء متطلبات البحث العلمي.
2- يتم رفع كلا الطلبين من عمادة الكلية إلى رئاسة الجامعة
3- يتم تأشير كلا الطلبينمن مديرية البحث العلمي و السيد  نائب رئيس جامعة دمشق لشؤون البحث العلمي و الدراسات العليا.
4- يحول طلب الشراء إلى المحاسبة للحجز وفق الإجراءات القانونية المعتمدة.
5- يتم مخاطبة الجهة المطلوبة عن طريق أمانة الجامعة على أن تحوي صيغة المخاطبة عبارة " على أن لا يقع على جامعة دمشق أية نفقات سوى تأمين المواد اللازمة لإجراء الأعمال المطلوبة"

الحالة الثالثة:تسهيل مهمة لدى جهة خارجية للقيام بأعمال مأجورة

1- يقدم طلب وفق النموذج المعتمد إلى عمادة الكلية مرفقاً بطلب الشراء يتضمن أجور الأعمال اللازمة وفقاً للنموذج المعتمد لشراء متطلبات البحث العلمي.
2- يتم رفع كلا الطلبين من عمادة الكلية إلى رئاسة الجامعة
3- يتم تأشير كلا الطلبينمن مديرية البحث العلمي و السيد  نائب رئيس جامعة دمشق لشؤون البحث العلمي و الدراسات العليا.
4- يحول طلب الشراء إلى المحاسبة للحجز وفق الإجراءات القانونية المعتمدة.
5- يتم مخاطبة الجهة المطلوبة عن طريق أمانة الجامعة على أن تحوي صيغة المخاطبة عبارة " على أن تتحمل جامعة دمشق التكاليف اللازمة بما لا يتجاوز مبلغ .........المبلغ الوارد في الحجز................."
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