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 الثالثالفصل 

 

 :بطاقة المجموعةأولاً: 
يمكن تقسييييم الم ال التي تتعامع معإا  لج معم  ات لتسيييإع  ليو الحىييي و  لج معل مات داً  تحديدا   ي  ع  

دن نقسييم الم ال  ي الكيي اة  لج معم  تين دلبسيية ر الي  ( شيي اة تعمع  ي معاو ابلبسيية يمكن1:أمثلةالتقاري ، 

 اة تعمع  ي معاو ابغذية  نق م  إنكييييياو معم  ة معلبات ت يييييم اع الم ال  يييييمن  ذا ( شييييي2ودلبسييييية و ل ، 

ستطيع الحى و  لج تق ي    ل معم  ة محدلة، دو ح اة معم  ة محدلة، )  لما  دنه التىنيف ... لخ  عد ذلو ن

 :الط ق التالية يمكن تع يف د  مالة  ذا لم تع ف المعم  ات دو  ( وحتج نىع  لج  طاقة المعم  ة لدينا  

 .معم  ة طاقة  ← م القائمة من  (1

 .Shift+F5 ن ط يق ل حة المفاتيح  (2

 
 يلي: وتتضمن هذه النافذة ما

 يعب د  يتك ر( حدل  ي  ذه الخانة رمز المعم  ة التي تق م  تع يف  طاقة لإا :رمز المجموعة(. 

 يع استخدام ابح ف الع  ية فإا، تستطالمعم  ة التي ت يد تع يدلخع  ي  ذه الخانة اسم  :اسم المجموعة

ح  ا ،   يسييمح  تك ار  100 ظمي يىييع  لج ف اغات  ي اسييم المعم  ة،  ط و دواللاتينية وابرقام وال

 اسم المعم  ة.

 سية: ا سية للمعم  ة الحالية دو ا حث  نإا  ن ط يق لمجموعة الرئي  ع  ي  ذه الخانة المعم  ة ال ئي

الخانة  ارغة تعتب  المعم  ة رئيسيييية والمعم  ة ال ئيسيييية  ي المعم  ة  زر  حث، و ي حاو ت ك  ذه

سية و ذلو  ابب،  كما لكع حساب    ي حساب رئيسي يمكن دن يك ن لكع معم  ة    ية معم  ة رئي

 يتك ن  ندنا ما يسمج لليع الم ال.

  للمعم  ة المحدلة، دو  تسييتخدم لتع يف الحسييا ات  كييكع للي لكع مالة دو معم  ة يتم   ييا تإا :حسااابا

لتغيي  حسا ات الم ال التا عة للمعم  ة، و ي حاو  دم تخىيص دية حسا ات  سيتم ق اوة الحسا ات من 

 خىائص الف اتي   ند ت ليد سندات القيد  ي  مليات البيع والك او.
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والمبيعات   النق   لج زر حسا ات الم   ل  ي  طاقة المعم  ة تستطيع تخىيص حساب اع من المكت يات

سندات القيد  ككع للي  ند    او  مليات  يع دو ش او  وم تعع المكت يات وم تعع المبيعات ....  لخ، لت ليد 

 لج  ذه المالة و ق  ذه الحسا ات، و ي حاو  دم تخىيص دية حسا ات  سيتم ق اوة الحسا ات من الحسا ات 

 القيد  ي  مليات الإلخاو والإخ اج المختلفة.ا  ت ا ية المحدلة  ي خىائص الف اتي  لت ليد سندات 

 بعد إدخال جميع المعلوما  السابقة يتم النقر على زر إضافة لإضافة المجموعة الجديدة.

 

 ثانياً: بطاقة المادة:

ليتم اسييتخدامإا  حقا  اع مالة قبع البد  العمليات التعارية الخاصيية  السييلع مًع البيع والكيي او نق م  تع يف 

 يلي:  يق نا ذة  طاقة مالة التي يمكن ال ص و  ليإا اماطويتم  لخاو  طاقات الم ال  ن  ،اتي  ي الف 

  طاقة مالة.← من قائمة م ال  (1

 .F7 ن ط يق ل حة المفاتيح  (2

 
 ند ظإ ر  ذه البطاقة ن ى دنه تت ييييييمن  دة صييييييفحات و ي ) ام، وحدات، دسييييييعار، خيارات، اميات 

 تعميعية(  المست ل ات، ملخص الح اة، مالة

 

 يلي: وتت من  ذه الىفحة ما :عامتبويب  (1

رمز مختىيييي  للمالة دو رمز  ما لخاو رمز للمالة حيث يتم  لخاو مخىييييىيييية لإ  ذه الخانة رمز المادة: -1

يتم التعامع  ه من الكييي اة المىييينعة، يسيييمح  اسيييتخدام  Part Number دو  Code Numberمميز لإا 

ح  ا ، اما   يسييييييمح  تك ار  20م والف اغات  حد د ظمي   يزيد  ن ابح ف الع  ية واللاتينية وابرقا

ال مز باً  من مالة و ذه الخانة   بارية، ولكع مالة رمز )قد يك ن ال مز درقاما  دو ح و ا  دو مزيعا  من 

...(  - رمز المعم  ة - )رمز الحسييييياب ابح ف وابرقام(،  ذا ال مز اغي ه من ال م ز التي م ت معنا

مالة )   ال ماراة   مالة مًلا  ل  يع ز دن يتك ر  ي داً  من مالة ومن اب  يييييييع دن يك ن معب ا   ن ال
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ق  ـيييييييي( دو قد يك ن رمز مكييتق من المعم  ة  18يمكن دن يك ن )ب م س  (قدم تب يد   او 18السييعيد 

ما ال مز )11( حيث ال مز )11001) مالة د إا  ذه ال عت ل ًع 001(    رمز المعم  ة التي تب (    يم

 .(1ال قم )

تسييتطيع اسييتخدام ابح ف الع  ية واللاتينية حيث ة، الاسييم الممخىييىيية لإلخاو  ذه الخانة  ة:اداساام الم -2

باً  من مالة  ك ط دن يك ن سم ا ح  ا ، يسمح  تك ار 50  يزيد  ن د ظمي   حد وابرقام والف اغات

 .ال مز مختلف و ذه الخامة   بارية

يع تك ار اسيييييم المالة يعب تفعيع خيار السيييييماس  تك ار دسيييييماو الم ال من قائمة دلوات لنسيييييتط ملاحظة:

 .السماس  تك ار اسم المالة ← حفظ ← خيارات←

نة المعم  ة حدل  ي  لمجموعة: ا -3 خا لة يعب دن تك ن المعم  ة ذه ال حا إذه ال مالة، و  إا ال التي تتبع ل

 مع  ة مسبقا  

لمالة التي تق م  تع يفإا  ي  ذه النا ذة لتمييز ا  ن غي  ا من تسيييتطيع و يييع م اصيييفات ا المواصااافا : -4

س والمىييدر والمكان ...(  يمكن دن تدخلإا اما  ي وتسييتطيع يا النسييبة للمعل مات ابخ ى )الق دما .الم ال

 دسماو الحق و.← خيارات ←م مع ن ع المالة وذلو من قائمة دلوات وتغيي  اسمإا ليتلادي ا  

 يع  –تم  ي  ذه الىييفحة تع يف ال حدة ابسيياسييية المسييتخدمة  ي  مليات شيي او يوحدا : تبويب  (2

حد  حد اب لج وال يد ال حد مع تح يع  ين ال حدتين، وت عا ية تع يف وحدات دخ ى   كان مالة، مع  م ال

 ابلنج المسم س  تخزينه  ي مست ل ات الك اة  الإ ا ة لتفاصيع دخ ى.

 
 وتت من المحت يات التالية:

 ب ة...( -قطعة  -سييينتيمت  - ذه الخانة مخىيييىييية لإلخاو وحدات قياس المالة )غ ام :1 الوحدة -1

 و ذه الخانة   بارية.

يسييييييتخدم اع من تلو الخانتين ل  ييييييع وحدات قياس دخ ى للمالة التي يتم  :3، الوحدة 2الوحدة  -2

 ......(. -ليت  -مت  –غ ام  –ايل   –صندوق  –تع يفإا مًع )لزينة 
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مقدار التح يع  لج  2يعب دن ت ييييييع  ي خانة التح يع المعاورة لخانة ال حدة  :عامل التحويل -3

ال حدة ابولج، مًلا  قمت    ييع ال حدة اف  ي ال حدة ابولج و ي ال حدة الًانية و ييعت ال حدة 

 اف. 1000طن  الكيل  غ امات =1د  ما يعالو  1000طن  س ف ت ع  ي خانة  امع التح يع 

ال حدة ا  ت ا ية  ي  طاقة المالة التي سبق ود  يت  ليإا  ع   مليات البيع والك او  إن  ند تغيي   ملاحظة:

 ال حدة ا  ت ا ية العديدة   تؤث   لج المبيعات السا قة و نما يتم تطبيقإا  لج العمليات اللاحقة  قط.

 

 لج المالة من  يع  يق م الب نامج  تطبيق  ذه ال حدة دثناو    او العمليات التعارية :افتراضااااااية -4

 وش او.

ًانية غي   غير ثابت: -5 يتم تفعيع  ذا الخيار  ذا اان  امع التح يع  ين ال حدة ابولج وال حدة ال

ذراع  -، د  امكانية قياس المالة  أاً  من وحدة مًاو مالة قماش يمكن دن تك ن ال حدة )مت محدل

 وزن( –ث ب  –

بارا ل للمالة،  ذا انت تتعامع مع الم ال التي يتم ق اوتإا حدل  ي  ذه الخانة رمز ال :رمز الباركود -6

  استخدام د إزة البارا ل. 

يمكن دن يعُتمد نظام الإدايا  ند شيييييي او دو  يع الم ال،  حيث يمكن منح  دل من وحدات  هدية: -7

ش  ساب  دل من ال حدات معاناَ لقاو  او المالة معانا  لقاو  يع  دل محدل من ال حدات )دو يمكن اات

 دل محدل من ال حدات( و ي  ذه الخانة يمكن للمسييييييتخدم دن يحدل امية ال حدات التي ي غب 

  منحإا )دو التي يكتسبإا( مقا ع  يع )دو ش او( الكمية المحدلة  ي الخانة التالية.

حدل  ي  ذه الخانة  دل وحدات المالة التي  ذا قمت  بيعإا / ش ائإا س ف تمنح/تحىع  لج  لكل: -8

 ية. ند  د

مالة المسييييييم س  إا  ي  :لحد الأعلىا -9 يو دن تق م  إلخاو الحد اب لج لكمية ال نة  ل  ي  ذه الخا

ش او  ن  ذا الحد يعطي الحاسب رسالة تحذي  دما تزيد امية المالة  ي  ملية المست ل ات، و ن

لحد ، طبعا  تسييييييتطيع ا سييييييتم ار وتخزين اميات تزيد  ن ا أن المالة قد تعاوزت الحد اب لج

اب لج، تسييتطيع  حقا  دن تع ف الم ال التي تعاوزت الحد اب لج من تق ي  الم ال التي تعاوزت 

  الحد.

 ي  ذه الخانة  ليو دن تق م  إلخاو الحد ابلنج لكمية المالة المسييييييم س  إا  الحد الأدنى: -10

لية مبيع  ن  ي المسيييييت ل ات، دو ما يسيييييمج  حد   الة الطلب، و ندما تنقص امية المالة  ي  م

 ذا الحد يعطي الحاسيييييب رسيييييالة تحذي   أن المالة قد نقىيييييت  ن الحد ابلنج، طبعا  تسيييييتطيع 

ا سييتم ار وتك ن امية المالة قد نقىييت  ن الحد ابلنج لإا  ي المسييت ل ات، تسييتطيع  حقا  دن 

 تع ف الم ال التي نقىت  ن الحد ابلنج من تق ي  الم ال التي تعاوزت الحد. 

تسييييتطيع و ييييع حد ا ت ا ييييي للكمية ال ا ب طلبإا اع م ة  ند نفاذ الكمية  لطلب:حد ا -11

 الم   لة دو وص لإا  لج الحد ابلنج. 

وتسييتطيع  يما  عد دن تع ف الم ال التي نقىييت دو زالت  ن  ذا الحد من تق ي  الم ال التي تعاوزت 

 الحد.
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 لج   ند    او العمليات التعارية  ذه الخانة  ي خانة ق اوة  قط وتتغي  الكمية الحالية: -12

المييالة،  حظ دن امييية المييالة سيييييي ف يك ن حسييييييييب ال حييدة ابولج المحييدلة لييديييو و ي  ميع 

 المست ل ات.

  :الأسعارتبويب  (3

  
يتيح   نامج ابمين تع يف  دة مسيييييت يات من ابسيييييعار، حيث يتم التعامع  الة مع دن اع مختلفة من 

لمف ق، الم رلون ....  لخ.  واع واحد من  ؤ و الز ائن يع   التعامع الز ائن مًع ز ائن العملة، ا

 معه  سع  معين للمالة.

تت    ا مكانية للتعامع  سييييبع دسييييعار  -ومن خلاو  ذه الىييييفحة  ي  طاقة المالة - ي   نامج ابمين 

ة الم ا ة  لج مختلفة للمالة  الإ ا ة  لج خمس سياسات تسعي  مختلفة. اما يتم تحديد مسبة ال  يب

اع مالة  ي حاو تطبيقإا، والعملة التي يتم  يإا التعامع  إذه المالة وتعاللإا )د  سييع  صيي  إا  النسييبة 

 يلي: للعملة ابساسية للملف( وتت من ما

 الوحدة الأولى: -1

 :و تستطيع  ذه الخانة تحديد سع  المبيع  العملة للمالة  ند اختيار سياسة التسعي  الحقيقي د الجملة

 لخاو نسبة ال  ح  العملة  ند تحديد سياسة التسعي  د ظمي دو وسطي دو لخ  ش او دو ا ت ا ي، 

ل ا تماله ويتم تحديد ما  ذا اانت  ذه النا ذة تح   سيع  المبيع دو نسيبة ال  ح من حقع السيع  الم ا

  ي  ق ة  حقة. والذ  سنتحدث  نه

  :سبة انصف الجملة ستطيع  ذه الخانة تحديد ن سع  المبيع  نىف العملة ت ل  ح  نىف العملة دو 

للمالة، ويتم تحديد ما  ذا اانت  ذه الخانة تح   سييع  المبيع دو نسييبة ال  ح من حقع السييع  الم ال 

  ي  ق ة  حقة. ا تماله والذ  سنتحدث  نه

  :ما  ذا اانت تستطيع  ذه الخانة تحديد نسبة ال  ح دو سع  مبيع المالة للم زع، ويتم تحديد الموزع

 ي   ذه الخانة تح   سع  المبيع دو نسبة ال  ح من حقع السع  الم ال ا تماله والذ  سنتحدث  نه

  ق ة  حقة.
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  :تستطيع  ذه الخانة تحديد نسبة ال  ح دو سع  مبيع المالة  ي حاو اانت المالة للتىدي ، التصدير

نسيبة ال  ح من حقع السيع  الم ال ا تماله  ويتم تحديد ما  ذا اانت  ذه الخانة تح   سيع  المبيع دو

  ي  ق ة  حقة. والذ  سنتحدث  نه

  :تسييييتطيع  ذه الخانة تحديد نسييييبة ال  ح  المف ق دو سييييع  المبيع المف ق، ويتم تحديد ما  ذا مفرق

اانت  ذه الخانة تح   سييع  المبيع دو نسييبة ال  ح من حقع السييع  الم ال ا تماله والذ  سيينتحدث 

 ق ة  حقة. ي    نه

  : تسييتطيع  ذه الخانة تحديد نسييبة ر ح دو سييع  مبيع المالة للمسييتإلو، ويتم تحديد ما  ذا المسااتكل

اانت  ذه الخانة تح   سييع  المبيع دو نسييبة ال  ح من حقع السييع  الم ال ا تماله والذ  سيينتحدث 

  ي  ق ة  حقة.  نه

ل يق م الب نامج  ق اوة السييييييع  المحدل  ي دنماط الف اتي   ند    او  مليات البيع والكيييييي او  لج الم املاحظا : 

المكت يات(  من خانات القيم ا  ت ا ية. و ذلو تستطيع تحديد سع  لكع ز  ن من الز ائن الم   لة  -)المبيعات

ع لديو  ي  طاقاتإم ليظإ  مباشيي ة  عد  لخاو د  مالة  ي   اتي   ذا الز  ن، دو و ييع سييع  ا ت ا ييي ليتم التعام

  لج تغيي   ذا السع  واختيار سع  دخ   ي د  وقت. -مع القدرة  ي التا الحالتين - ه  ي دنماط معينة من الف اتي 

 سياسة التسعير: -2

 لو الب نامج  حدى در ع سياسات مختلفة  ي التسعي    تمال ا  ي   اتي  البيع والك او لإذه المالة. يقدم

 ضاااريبة القيمة المضاااافة VAT  البيع ذه الخانة نسيييبة ال ييي يبة الم يييا ة المطبقة  لج   اتي   ي : حدل

 والك او لإذه المالة.

 تسيييتطيع  ي  ذه الخانة دن تحدل العملة التي سييي ف تتم  إا  مليات البيع والكييي او للمالة وسييييق م العملة :

ساس العملة ا  ت ا ية  ساب قيمة المالة و ق  ذه العملة ويعاللإا  لج د كاو الب نامج  احت المع  ة  ند  ن

 الملف.

 ذا اخت ت العملة ا  ت ا يييية  ي اللي ة السييي رية  ند  نكييياو الملف، ثم قمت  تع يف مالة محدلة  عملة ملاحظة: 

الدو ر )االحا ت التي تتم  ند    او  مليات التىدي  وا ستي ال(  سيق م الب نامج  ق اوة السع  المحدل للك او 

(  الدو ر ثم يق م  تح يله  لج ما يعالله  اللي ة السييي رية  ي الفات رة سييي او اانت  ملة ) ملة دو نىيييف  ملة مًلا  

 الفات رة  ي اللي ة الس رية دو الدو ر.

  :ي  ذه الخانة يظإ  سيييييع  تعالو العملة المحدلة  ي الخانة السيييييا قة،  لج دسييييياس العملة ساااااعر التعادل 

يع تغيي  سع  التعالو  النسبة للمالة المع  ة ثم النق   لج زر ا  ت ا ية المع  ة  ند  نكاو الملف، تستط

تعديع ليتم تعديع سيييع  التعالو و ق السيييع  العديد  النسيييبة للعملة ا  ت ا يييية لإذه المالة  قط، د  دنه  ي 

حاو القيام  تع ف مالة  ديدة و عملة ثانية غي  العملة ا  ت ا ييية  إن سييع  التعالو ا  ت ا ييي سيييظإ  

 تظإ  القيمة المعدلة  ي المالة السا قة.خانة التعالو ولن   ي

قمت  تع يف وحدة ثانية ووحدة ثالًة  ي  طاقة المالة  س ف يك ن  دوو دسعار ال حدة الًانية والًالًة  ذا ملاحظة: 

مع  ة مفعلا  وتسيتطيع  لخاو دسيعار العملة ونىيف العملة وغي  ا  يمن العدوو، ليتم تع يف دسيعار ال حدات ال

 خ اج المالة  ي   اتي  الكيي او والمبيع. وتسييتطيع  عع الب نامج  –لديو  حيث تظإ   كييكع ا ت ا ييي  ند  لخاو 

سعار مختلفة لل حدات" من خيارات   حساب ابسعار لل حدات ابخ ى  مع ل  لخاو  حدا ا  إزالة التفعيع  ن " د

 .الملف
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 سياسة التسعير:

بيات من المالة، وقد يختلف سيييع  الكييي او لإذه الطلبيات، وتك ن قد حدلت نسيييبة قد يح   المسيييت لع  لج  دة طل

مًلا ،  في  ذه الحالة ايف ت يد حساب نسبة ال  ح  ذه من دسعار الطلبيات الم   لة  ي  %10ال  ح  العملة  ـييييييي 

 المست لع.

 تطيع الب نامج اتباع  دة سياسات للمبيع، ولكع مالة  مف  ا:يس

 ند ا تمال  ذه السيييييياسييييية  إن ابرقام المكت  ة  ي خانات العملة ونىيييييف العملة  ساااااعر الحقيقي:ال -1

 10والم زع والتىدي  والمف ق والمستإلو س ف تك ن دسعار مبيع وليست نسبه ر ح )د  دن ال قم 

مًلا  الم   ل  ي خانة  ملة    سيييييع  المبيع  العملة وليس نسيييييبة ال  ح  العملة(،  حظ دن النسيييييب 

الم   لة  لج  انب خانات العملة ونىييييييف العملة ...، تظإ   ل ن  ا ت )غي  مفعدع(  ند المئ ية 

 اختيار  ذه السياسة، ثم تع ل للظإ ر  ل ن غامق )مفعدع(  ند اختيار غي  ا.

 إن الب نامج   ندما تق م    يييع سيييياسييية تحديد سيييع  المبيع  لج السيييع  اب ظمي :الساااعر الأعظمي -2

  ح من د لج سع  طلبية  ي المست لع.سيق م  حساب نسبة ال  

 ندما تق م    ع سياسة تحديد سع  المبيع  لج السع  ال سطي  إن الب نامج سيق م  :السعر الوسطي -3

 حساب نسبة ال  ح من ال سطي الم زون بسعار الطلبيات  ي المست لع، ويقىد  ال سطي الم زون 

 30وامية  1200وابخ ى  سييع   10وامية  1000د  ل  اان  ي المسييت لع طلبيتان ابولج  سييع  

  سيك ن السع  ال سطي الم زون   :

(1200*30) + (1000*10( / )30+10)  =1150 

 ندما تق م    ع سياسة التسعي   لج سع  لخ  ش او  إن الب نامج سيق م  حساب  :سعر أخر شراء -4

 نسبة ال  ح من لخ  سع  تم ش او المالة  ه.

 ←خيارات  ←دى السييياسييات ابر عة السييا قة ويتم تحديده من قائمة دلوات    ح :السااعر الافتراضااي -5

 قيم ا ت ا ية.

 يلي: وتتضمن هذه الصفحة ما خيارا :تبويب  (4
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 والتي تك ن مست ل ية دو خدمية  نوع المادة: -1

 : ي  د ثلاثة دن اع من الم ال

 مست ل ية و ي المالة التي يتم ش اؤ ا  قىد البيع. -

التي يتم شيييي اؤ ا  غ  ا سييييتإلاك المحلي و  يتم  يعإا و ليه  لن تظإ   ي  خدمية و ي الم ال -

و ي الخدمات المقدمة  لج د صييييييفحة ال حدات خانات الحد ابلنج والحد اب لج والكمية الحالية

الز ائن مًع د ماو الىيانة دو الت ايب دو حتج ا شت ااات و ي   تؤث   لج المست ل ات وليس 

 .لإا وحدة محدلة

ابصييييع الًا ت و ي الم   لات الًا تة  قىييييد ا سييييتًمار    قىييييد البيع، مًاو السيييييارات التي  -

 يكت يإا رب العمع لنقع الب ائع والعقارات وابرا ي واب نية وابلوات.

 تتألف من: خيارا : -2
ي سيييييييتم يتم تفعيع  ذا الخيار  ذا اانت المالة مك نة من  دل من الم ال ابخ ى الت مادة تجميعية:

 تعميعإا دو تفكيكإا وتتفعع  تحديد  ذا الخيار صفحة "مالة تعميعية".

 ند تفعيع  ذا الخيار يسمح الب نامج  إلخاو تاريخ انتاج المالة، ويظإ   ذا الخيار تاريخ الانتاج: 

 ا نتاج  ي دنماط الف اتي .تاريخ  ي الفات رة  عد تفعيع خيار  ظإار حقع 

المالة، ويظإ   ذا  صلاحيةتاريخ  تفعيع  ذا الخيار يسمح الب نامج  إلخاو ند  تاريخ الصلاحية:

  ي دنماط الف اتي . تاريخ الىلاحيةالخيار  ي الفات رة  عد تفعيع خيار  ظإار حقع 

 ند  لخاو مالة ذات صيييلاحية محدل  تاريخ  حق لتاريخ الىيييلاحية المحدلة  ي  ات رة الكييي او يع    ملاحظة:

لة تحذي ية  انتإاو تاريخ الىييييييلاحية حيث دن الب نامج يتعامع  ط يقة الداخع دو   الخارج دو   مع الب نامج رسييييييا

 الم ال ذات تاريخ الىلاحية.

  ند تفعيع  ذا الخيار لن يتم العً ر  لج المالة  من نا ذة البحث  ن الم ال.إخفاء نافذة البحث: 

مالة من الن ع الذ  يحمع درقاما  تسييييلسييييلية مًع  تفعيع  ذا الخيار  ذا اانت ال قم رقم تساااالساااالي:

 خيار سيتم تفعيع: طاقات الإاتف دو  طاقات ا نت نت دو غي  ذلو وستعد دنه  ند تفعيع  ذا ال

قم  تفعيع  ذا الخيار  ندما تق م  إلخاو مالة  ي  ات رة الكيييييي او،  ندئذ فرض عند الإدخال: 

ية الخاصة  المالة المدخلة، ولن يتم حفظ  ات رة  لخاو سيطلب منو الب نامج  لخاو ابرقام التسلسل

 ي الفات رة ) ي  تت يييمن مالة تم تفعيع  ذا الخيار لإا     عد تدوين ابرقام التسيييلسيييلية لإذه المالة

  من ل حة المفاتيح( F8النا ذة التي تظإ   عد ال غط  لج مفتاس 

،  ندئذ مبيعاتمالة  ي  ات رة ال إخ اج يع  ذا الخيار  ندما تق م قم  تفع :فرض عند الإخراج

ة، ولن يتم حفظ  ات رة خ  سييييطلب منو الب نامج  لخاو ابرقام التسيييلسيييلية الخاصييية  المالة الم

تت من مالة تم تفعيع  ذا الخيار لإا     عد تدوين ابرقام التسلسلية لإذه المالة  ي الفات رة  خ اج 

  من ل حة المفاتيح( F8مفتاس  ) ي النا ذة التي تظإ   عد ال غط  لج

سلية  خى ص خيار )     ند الإلخاو(  لج   ورة  ملاحظة: سل يعب ا نتباه  تد العمع مع م ال ذات درقام ت

الحذر والتأاد قبع القيام  حذف د   ات رة  لخاو )مكت يات مًلا( تت من تلو الم ال،  ذا قد يك ن ابرقام التسلسلية 

 ت دو دخ  ت مما سيؤل   لج اًي  من المكااع وابخطاو  حقا . ي تلو الفات رة قد  يع
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 ذا اانت المالة المع  ة لديو تحمع صيي رة لتمييز ا  ن غي  ا، قم  تحديد المسييار  صااورة المادة:

طلاع  لج تخزين صييي رة المالة دو ا حث  نه  اسيييتخدام زر اسيييتع ا . تسيييتطيع ا   يه الذ  تم

 إا  ي الف اتي   فتح نا ذة الى رة. حقا   ند  لخال ص رة المالة

 ذه الىييييييفحة تظإ   يانات مق ووة  قط و  يتم  لخالإا من قبع كميا  المسااااااتودعا : تبويب  (5

 المستخدم و نما تأخذ المعل مات من  مليات الإلخاو والإخ اج. 

 
يع   اسييييييم تع    ذه النا ذة تق ي ا  م  زا   ن اميات المالة المع  ة  ي البطاقة من خلاو  دوو 

 المست لع وامية المالة  ي  ذا المست لع.

 ملخص الحركة:تبويب  (6

 تع    ذه النا ذة تق ي ا  م  زا   ن ح اة المالة المع  ة  ي البطاقة من خلاو  دولين:

يندرج تحته معمع العمليات الحاصيييلة  لج المالة من  يع  اسااام الفاتورةابوو يت يييمن در عة د مدة ) 

يبين الإييدايييا  هاادايااا – اميييات المييالة  ي العمليييات المحييدلة الكميااة –  ا يياتوشيييييي او و لخييا ت وخ

 قيمة العملة(. السعر –الممن حة دو المكتسبة 

 –دلنج سيييع  والسيييع  ال سيييطي لذلخا ت واذلو د لج سيييع   –والعدوو الًاني يع   د لج سيييع  

 دلنج سع  والسع  ال سطي لذخ ا ات.
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، "خيارات" ي تب يب  "مالة تعميعية"تفعيع خيار  ا ستفالة منإا  قط  عديمكن  مادة تجميعية:تبويب 

  ند ذلو يظإ   دوو من د ع  لخاو الم ال التي تتألف منإا المالة.

 
يمكن من خلاو  ذا التب يب تحديد مستإلكات دو ن اتج  ملية تعميع دو تفكيو المنتج الحالي من حيث امية 

) ي حاو اانت  ذه المالة ناتعة  ن  ملية تعميع لتلو الم ال(  ذا المنتج  ة للحىيييييي و  لج  لالم ال المط

نتيعة تفكيو المالة الحالية وذلو من خلاو  دوو ي  ح امية اع مالة  دو امية الم ال التي ستحىع  ليإا

لائما (  )ثا تة لائما ( /   بارية )مسيييتخدمة غي  م نة ووحدتإا   يييا ة  لج ا نإا م نة )د  قا لة للتغيي ( دو

 غي    بارية )يمكن ا ستغناو  نإا دو استبدالإا  مالة دخ ى(.

بعد إدخال جميع هذه البيانا  في بطاقة المادة نقوم بعد ذل  بعملية الإضافة لتظكر لدينا 

 المادة الجديدة في دليل المواد.
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 :دليل المواداً: ثالث

الم ال المع  ة لديو  ككع   مي م تبة  ما حسب  ظإ لليع الم ال مكا ه لدليع الحسا ات والمست ل ات، يُ 

ابرقام دو حسييب الت تيب اب عد ،  حيث تظإ  المعم  ات ال ئيسييية  ي العانب ابيمن من الدليع، و ند 

و ييع المؤشيي   لج  حدى  ذه المعم  ات يظإ   ي العانب ابيسيي  من الدليع الم ال المع  ة  ييمن  ذه 

الحسا ات من حيث الككع وا ستخدام( ويمكن ال ص و  ليه من قائمة م ال المعم  ة )اما دنه يكبه لليع 

  لليع الم ال دو  ن ط يق مفتاس ا ختىار  ←

يسمح لليع الم ال  ع   معم  ات الم ال  ككع   مي  الإ ا ة  لج     الم ال الم   لة  من تلو 

ن   يييا ة مالة  لج معم  ة وطلب المعم  ات تسيييتطيع دي يييا  تنفيذ  ع  العمليات  يييمن  ذه النا ذة م

  تقاري  معينة.

 
تح   النا ذة السيييا قة المعم  ات التي تم تع يفإا و لاقة المعم  ات  بع يييإا،   يييا ة  لج 

 م ال اع معم  ة.
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 :بطاقة المستودعا اً: رابع

  ذه البطاقات لتع يف المست ل ات حيث   يمكن التعامع مع د  مست لع لون تع يف ذلو تستخدم

 لج  طاقة المست لع ويمكن ال ص و  المست لع  ي الب نامج ويمكن تع يف  دل  نإائي من المست ل ات.

  الط ق التالية:

  طاقة مست لع ←من قائمة م ال  

  ن ط يق ل حة المفاتيح SHIFT+F 

 
 

 ت م النا ذة  دة حق و و ي:

، ويمكن استخدام ابرقام وابح ف يتم من خلاله  لخاو رمز المست لع الذ  يعب دن   يتك ر الرمز:

 . ي ت ميز المست لع

 .مست لع الىالحية....الخ( -)مست لع الب امكة و   اسم المست لع ودي ا  يعب دن   يتك رالاسم: 

المست لع ال ئيسي    المست لع ابب،  كما لكع حساب    ي حساب رئيسي المستودع الرئيسي: 

 لع رئيسي  ند ذلو يتم ت ك خانة المست لع ال ئيسي  ارغة يمكن دن يك ن لكع مست لع    ي مست

  يعتب  المست لع المع ف رئيسي.

 ي  ذه الخانة يتم و ع اسم الحساب الذ  سيستخدم  ي ت ليد القيد  ككع للي  ند    او  ملية الحساب: 

 المناقلة.

 و ي معل مات اختيارية.العنوان/ أمين المستودع/ ملاحظا : 

كن حذف د  مست لع رئيسي     عد حذف المست ل ات الف  ية الم   لة   يم ملاحظة:

  يه.

 :دليل المستودعا اً: خامس

تظإ   ذه النا ذة لليلا    ميا  لعميع المست ل ات المع و ة لديو، ال ئيسية والف  ية، ويمكن ت تيب  ذه 

 .لليع مست ل ات ← ال من قائمة مالمست ل ات  ما حسب ا سم دو حسب ال مز ولل ص و  ليإا من 
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 تح   النا ذة السا قة المست ل ات التي تم تع يفإا و لاقة المست ل ات  بع إا.

 

 :الفواتيراً: سادس

مًع   اتي  المكييت يات والمبيعات وم تعع  يسييمح   نامج ابمين  التعامع مع دن اع مختلفة من الف اتي   

   اتي    ا ة دوو المدة...المكت يات وم تعع المبيعات و  اتي  المناقلة و

قبع التي يتم تع يفإا من  تتح ك الم ال من و لج المسييييييت ل ات من خلاو ابن اع المختلفة من الف اتي 

 - ند  نكاو ملف يتم تع يف درب دنماط من الف اتي  مكت يات  ي الب نامج )المستخدم دو المع  ة سا قا  

   اتي  المناقلة ) لخاو و خ اج من المست لع(. م تعع مبيعات( دو -م تعع مكت يات  -مبيعات 

تؤث  ح اة الم ال  إذه الف اتي   لج المسييت ل ات و لج الحسييا ات و ق الخىييائص التي تتميز  إا اع 

 ات رة. حيث ي  د   اتي  تؤث   لج المسيت ل ات و  تملو د  تأثي   لج الحسيا ات مًع  ات رة المناقلة 
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مسييييت لع  لج لخ  لون د  تكاليف )مناقلة  دون قيد(، ودخ ى لإا تأثي   لج ع م ال من قن عليا  حيث يتم 

يد، ودخ ى   تؤث   لج  لة  ق ناق عات وم المسييييييت ل ات والحسيييييييا ات مًع   اتي  المكييييييت يات والمبي

ك ن  يإا ما  المبيع، او دو المست ل ات والحسا ات مًع   اتي  طلبات ال  ذ دنإا ليست س ى سعلات يدود

  غب المستخدم  ك ائه دو الم ال المطل  ة منه من قبع الز ائن.ي

حيث يتم  لخاو  فاتورة المشااااااتريا سيييييينأخذ العا زة  ي الب نامج وامًاو  لج دن اع الف اتي  العالية  

 مكت يات.←بإا من قائمة  ات رة لالم ال  لج المست لع  ن ط يق  ذه الفات رة والتي يتم ط

 :الحق و التالية والتي تت منلتظإ  النا ذة التالية 

 

   

 :سيييييظإ  رقم الفات رة الحالية ويمكن ا نتقاو  لج الف اتي  التي تلي  رقم الفاتورة وأجزاء التنقل

دو تسييييبق  ذه الفات رة  اسييييتخدام دزرار ا نتقاو دو  تدوين رقم الفات رة المطل  ة  ييييمن الخانة 

 .Enterالحالية وال غط 

 :و ذا الم رل يعب الم رل الذ  تم شيي او الب ييا ة منهسيييتم  لخاو اسييم   ي  ذه الخانة العميل ،

حيث سيييييييتم  خ اج مبلف  ذه الفات رة من  م رل طاقة ز  ن/دن يك ن قد تم تع يفه  اسييييييتخدام 

ا ت ا يا  و   الحساب الذ  تم تحديده  ي خىائص  -حساب  ذا الم رل  لج حساب المكت يات

لم ال"  ي حاو تم التعامع مع  ط يقة الد ع الآ ع. دما  ي حاو  ذه الفات رة  ي خانة "حسييييياب ا

حيث سيييت حع الفات رة  لج  -التعامع معه  ط يقة الد ع النقد   لن يك ن  ذا الحسييياب  ييي وريا  

و إذه الحالة يمكن   يات الفا الن ع من  ي خىائص  ذمسبقا  الذ  تم تحديده  -حساب الىندوق

 ت ك  ذه الخانة  ارغة. 

 غب المسييييتخدم  تدوين اسييييم الم رل دو الز  ن  يإا من د ع ر ط الفات رة مع  ذا الم رل وقد ي

لكنه    والحىيييي و  حقا   لج تقاري  ح و  ذا الم رل دو ح اة الم ال دو الف اتي   النسييييبة  ليه

 .يتأث  حسا ه
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 ملاحظا :       

 خدام  طاقة ز  ن/ م رل من قائمة ز ائن.حساب الم رل  نما يتم تع يفه  است ذه الخانة ليس لإا  لاقة   -1

  يمكن  لخاو د   ميع  ي د   ات رة   د  ذا اان مع ف  طاقة ز  ن / م رل دو دن يك ن حسييييييياب  ذا  -2

وذلو  الإشيييارة  لج اسيييم العميع م   ط  كيييكع مباشييي   ن ط يق الزر الم   ل  ي لليع الحسيييا ات 

 الحساب ثم ال غط  لج زر ال  ط.  

- ←  اتي   ← لارة دنماط  ←الحسيييييياب المسييييييتخدم من خىييييييائص الف اتي  قائمة دلوات  يمكن تعديع -3

  ات رة المكت يات. ←تح ي 

 :ستطيع اختيار العملة التي سيتم  إا تحديد دسعار الم ال  ي  ذه الفات رة، ت ي  ذه الخانة  العملة

وتسييتطيع تغيي   ،للإاسييتظإ  العملة ا  ت ا ييية التي تم تحديد ا  ند  نكيياو الملف، وسييع  تعا

العملة المسيييييتخدمة  ي الفات رة  اسيييييتخدام القائمة المنسيييييدلة العانبية التي ت يييييم دن اع العملات 

دسييييعار صيييي ف  ← ملات  ←)قائمة حسييييا ات  المع  ة  ن ط يق دسييييعار صيييي ف العملات

 . (العملات

 ملاحظة:

من خيارات الب نامج / قيم  يمكن تحديد العملة التي ستظإ   ككع ا ت ا ي  ند طلب  ذه النا ذة 

 ا ت ا ية.

 :سيظإ   ي  ذه الخانة سع  ص ف العملة التي اخت تإا )و   سع  ص ف العملة تلو  التعادل

سع  تعالو مختلف  ي  كاو الملف(. ويمكن دن تدون  سية المحدلة دثناو  ن العملة  لج العملة ابسا

سعار العملات ي ميا ، ت سعار  ذه الخانة. )من د ع حفظ ص ف د ستطيع دن تدونإا  من نا ذة د

 .العملات(

 :تسييتطيع  لخاو تاريخ تح ي  الفات رة  ي  ذه الخانة، ويظإ   يإا  كييكع تلقائي التاريخ  التاريخ

  الحالي، وتستطيع تغيي  التاريخ  استخدام نا ذة التق يم العانبية.

 ملاحظة:

يعطي  ي تاريخ نا ذة خيارات اما  دة المحدل  يسمح الب نامج  إلخاو تاريخ سا ق لتاريخ دوو الم    

تحذي ا   ند ا ن التاريخ المحدل يسبق دو يلي التاريخ الحالي،  ي الحالة الًانية تستطيع ا ستم ار 

   ، دما الحالة ابولج  عليو تغيي  تاريخ دوو المدة قبع دن تق م  إذا.وتخزين الفات رة

 :المسييت لع الذ  ت يد  لخاو الم ال  ليه،  ذا المسييت لع  ي  ذه الخانة قم  تحديد اسييم  المسااتودع

 يعب دن تك ن قد قمت  تع يفه سا قا   استخدام  طاقة مست لع.

 :دلخع  ي  ذا الحقع وصفا  مختى ا  لإذه الفات رة حتج تتمكن من طبا تإا  حقا  دو طلب  البيان

معينة. ويمكنو دن تسيييتخدم  التقاري   سيييتع ا  الف اتي  التي تت يييمن حق و  ياناتإا معل مات

 ح  ا . 250الح وف الع  ية واللاتينية وابرقام والف اغات  ط و د ظمي يىع  لج 

 :بية،  ما نقدا   ي  ذه الخانة يتم تحديد ط يقة ل ع الفات رة،  اسييتخدام القائمة المنسييدلة العان الدفع

 دو ب ع ) الدين(.
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 عليو دن تحدل الحساب الذ  تم تسديد قيمة الفات رة  و ي حاو تحديد دن الفات رة  ي  ات رة نقدية

منه )و ككع ا ت ا ي سيظإ  حساب الىندوق(، دما  ندما تك ن الفات رة مؤ لة  إن الفات رة 

 ت حع لحساب الم رل الذ  تم تحديده  ي خانة العميع.

 ملاحظة:

و ند ة المبلف  لج الىيييندوق   سيييالة تحذي ية،  ي حاو الد ع نقد  سييييطلب منو الب نامج  لخاو قيم                    

 الف ق    حسم مكت ك. إن الب نامج سيعتب   من قيمة الفات رة  لخاو المبلف المد  ع  أقع

 :ذه الخانة مخىىة  سم الحساب الذ  سيتم ت حيع الفات رة  ليه،  ندما تك ن  حساب العميل 

انة  ككع ا ت ا ي وتستطيع القيام  تغيي ه  ذه الفات رة نقدية يظإ  حساب الىندوق  ي  ذه الخ

ة الد ع )ل ع(  سيظإ   أن تحدل الحساب الذ  تم تسديد قيمة الفات رة منه، دما  ندما تك ن ط يق

حيث سيظإ  تلقائيا  اسم العميع  ة الحساب الم تبط  الم رل المحدل  ي خانة العميع، ي  ذه الخان

 ع  يظإ  تلقائيا  اسم العميع  ذا لم يكن مدخلا .بنه م   ط معه ويمكن  لخاو حساب العمي

  :ي تح يإا  ات رة المكت يات، ويمكن دن يح    لخاو الم ال الت ي  ذا العدوو يتم جدول المواد

يد من  عد عدوو ال يب  ذا ال اب مدة ويمكن تخىيييييييص اب مدة التي تظإ  دو   تظإ  دو ت ت

 :اب مدة التي يحت يإا  دوو الم ال ود م، ظإ ر  ذه الحق و من خلاو خىائص   اتي 

 :و نفس تسيييتطيع  نا  لخاو اسيييم المالة التي ت يد   يييا تإا لفات رة المكيييت يات اسااام المادة ،

 tabدو  F3ابسييل ب المتبع  ي الب نامج ) لخاو اامع ا سييم دو ال مز دو  زو منه ثم النق  

  ة  ي الفات رة.لتظإ  نا ذة البحث( لتختار منإا المالة دو الم ال المطل 

 ملاحظة:                 

 F9تسيييييتطيع اسيييييتع ا  معل مات  ن الم ال الم   لة  ي الفات رة وذلو  ا نتقاو  لج المالة والنق  

  طاقة المالة دو  فتح نا ذة المعل مات. لتفتح

 :ن الخانة مخىىة لإلخاو امية المالة التي تم ش اؤ ا،  ند  لخاو امية تزيد    ذه الكمية

 ي خانة الحد اب لج  ي  طاقة المالة، يعطي الب نامج رسيييالة تحذي   أن الحد اب لج للمالة 

امية المالة تعاوزت الحد وتسيييييييألو  ذه ال سيييييييالة  ذا انت ت يد تغيي   ذا الحد  ي  طاقة 

المالة،  ذا د بت  ـييي "نعم"  س ف يظإ  رسالة دخ ى تطلب منو  لخاو الحد اب لج العديد 

و ذا د بت  ـيي " "  لن يؤث  ذلو  لج الب نامج، وتستطيع الحى و  لج الم ال التي  للمالة،

 تعاوزت الحد اب لج  ن ط يق تق ي  الم ال التي تعاوزت الحد.  

 ة ال حدة ا  ت ا يية للمالة، ويمكن للمسيتخدم تغيي   ذه تظإ  مباشي ة  ي  ذه الخان لوحدة:ا

دما يتم التعامع مع مالة لإا داً  من وحدة، مًاو: مالة وذلو  ن ال حدة من الفات رة مباشيييي ةَ 

 يع   دحيانا  التعامع معإا  الغ ام دو  القطعة دو  الىندوق.

 : يظإ   كييكع ا ت ا ييي سييع  المبيع ا   ال  المحدل  ي  ي  ذه الخانة سيي السااعر الإفراد

من الف اتي ،  صيييفحة دسيييعار والذ  تم اختياره اسيييع  ا ت ا يييي لإذا النمط – طاقة المالة 

وتسييتطيع تغيي   ذا السييع  يدويا  دو  ن ط يق و ييع المؤشيي   لج  ذه الخانة والنق   الزر 

ابيمن لتظإ  قائمة ابسييعار المحدلة  ي  طاقة المالة   ييا ة  لج سييع  لخ  شيي او والسييع  

 ال سطي.
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  :حاصع   ب  ند  لخاو الكمية والسع  الإ  ال  يظإ   نا  ككع تلقائي القيمة الإجمالية

 .الكمية من المالة المكت ات  السع  الإ  ال 

 :حيث يمكن  لخاو المالة  لج مست لع دخ  غي  المعين  ي خانة المست لع العليا،  المستودع

 .و ذلو يمكن  لخاو الم ال  لج  دة مست ل ات

 :دلة د  حسم  لج المالة المح )حسم القلم( تحتسب انسبة مئ ية من   مالي سع  القلم الحسم

  قط.

 :ي  ذه الخانة يظإ  لو معم ع القيم الإ مالية بسييييييعار الم ال  ي الفات رة لون  المجموع 

 .حساب الإ ا ات دو الحسميات، و ي خانة للق اوة  قط

 :ذه الخانة مق ووة  قط وتق م  عملية حسيييييياب مسييييييتم ة للقيم المدخلة  ي الفات رة  النكائي 

 .الإ ا ات( )  مالي قيم الم ال مع الحسميات دو

  : يعتب   ذا العدوو مإم  دا  حيث تستطيع من خلاله دن ت يف جدول الحسميا  والإضافا

د  قيد للفات رة حيث يمكن دن ت يف حسم دخ   لج الفات رة  ككع اامع وتستطيع   ا ة 

 .ش ائإا متي تمىاريف النقع حيث  إذه الط يقة تحمع تكاليف النقع  لج تكاليف الم ال ال

 :ند نق   ذا الزر تظإ  نا ذة سيييند القيد الذ  ت لد  ن الفات رة الحالية مع ملاحظة دن  ساااند 

 رقم القيد يظإ    ق  ذا الزر.

 :النق   لج  ذا الزر يتم  تح نا ذة يسييتطيع المسييتخدم من خلالإا تحديد تفاصيييع دخ ى  مزيد 

قدار العزو ا عة ابولج )م لد  مة ا ًع قي ية م حال فات رة ال قة  ال مد  ع دو المقب   من متعل ل

المعم ع النإائي للفات رة دو و يييع حسيييا ات مختلفة للم ال دو الحسيييميات دو الإ يييا ات دو 

 ( ال  يبة دو الإدايا  ن الحسا ات ا  ت ا ية لإذا النمط من الف اتي 

الحسم  –)الحسا ات ا  ت ا ية حسب خىائص  ات رة المكت يات  ي حساب المكت يات 

 .يف نقع المكت يات(مىار –المكتسب 

 :تمام خانات الفات رة، و ظإار   ذا الزر يسييييييتخدم لتخزين الفات رة  عد التأاد من  إضااااااافة

رسيييييالة تأايد،  ند تخزين الفات رة تظإ  رسيييييالة انتظار لتخزين الفات رة، ثم تليإا رسيييييالة 

   رة الك او.تخزين الفات رة تظإ  نا ذة طبا ة  اتانتظار لت حيع سندات القيد،  عد انتإاو 

 ملاحظة:                       

 ي حاو اانت الفات رة تت يييمن م ال ذات درقام تسيييلسيييلية يفت   دن يدخلإا المسيييتخدم،  إن  

 . ذه الفات رة لن تحفظ     ذا اانت اا ة ابرقام التسلسلية مدونة

 :طبعا  سيييييييتم  ،ديدة   فات رةمن محت ياتإا والبدو الفات رة  لتنظيفيسييييييتخدم  ذا الزر  جديد

   طاو رسالة تحذي   ذا لم يتم حفظ التعديلات  ي الفات رة دو  .

 :مخزنة سييييييا قا ، ويتم ذلو مكييييييت يات يسييييييتخدم  ذا الزر لإ  او تعديع  لج  ات رة  تعديل

خانة ال قم   ا نتقاو  لج الفات رة الم ال تعديلإا  ما  استخدام دزرار ا ستع ا  دو  استخدام

ثم    او التعديلات المطل  ة من   يييا ة م ال دو حذف م ال دو تغيي  دسيييعار دو  دو البحث،

تمام  اميات ... الخ، ثم نق   ذا الزر، ليتم تخزين تلو التعديلات  علا  وذلو  عد التحقق من 

 .محت يات الخانات  ي الفات رة و عد ظإ ر رسالة تأايد
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 :ا نتقاو يتم  ات رة لحذف نة سييييا قا ، يسييييتخدم  ذا الزر لحذف  ات رة مكييييت يات مخز حذف

انق  زر حذف البحث، ثم  عملية خانة ال قم دو دو  استخدام دزرار ا ستع ا  لتلو الفات رة 

 بت  لج ال سييييالتين  ـ د  رسييييالتا تحذي ،  ذا ظإلحذف الفات رة، ولكن قبع  ملية الحذف ت

 "نعم"  ستتم  ملية الحذف و    سيتم  لغاو  ملية الحذف. 

 ملاحظة:                          

الفات رة المحذو ة  ي لخ   ات رة  سييييتم حذف رقم تلو الفات رة،  إذا اانت   ات رة ند حذف 

 ي قائمة الف اتي  )ذات د لج رقم(  عند   ا ة  ات رة  يما  عد  ستأخذ تلو الفات رة رقمإا، دما 

محذو ة،  بعد  ملية الحذف سيييييييبقج رقم تلو  ذا اان  نالو  ات رة   قم د لج من الفات رة ال

الفات رة   اغا ،  لج دن تق م  إلخاو  ات رة وتق م  إ طائإا نفس رقم الفات رة المحذو ة  كيييكع 

 .يدو   ي خانة "ال قم"

 :ظإ   دل دقلام داً   كييييكع  ما  لج الكيييياشيييية لتُ فات رة ال يسييييتخدم لمعاينة ذا الزر  معاينة

 الذ  ستظإ   يه  لج الطا عة. دو ح دو لنعاينإا  ككلإا

 :ذا الزر تظإ    ذا الزر لطبا ة الفات رة الحالية  لج الطا عة، و ند نق  يسييييييتخدم طباعة 

 التي تت من العديد من الخيارات.  ات رة نا ذة طبا ة

 :سييييظإ   ذا الزر  ي الف اتي   قط  ذا اان خيار  "ت حع  لج المسيييت ل ات  كيييكع  ترحيل

 لج المسيييت ل ات" غي   عاليين  ي خىيييائص  ذا النمط من الف اتي ، دو للي" و "  ت حع 

 ات القيد و لغاو ت حيع الف اتي ".  عد قيام المستخدم  إ  او  ملية الىيانة "حذف سند

لليا  حيث لن تؤث   حيث لن يع    عد   ا ة  ذا الن ع من الف اتي  ت حيله  لج المست ل ات

ت رة  لج مخزونإييا  ي المسييييييت ل ييات،  ييع يت  ييب  لج امييية الم ال المتح ايية  ي الفييا

 المستخدم القيام  إ  او  ذه العملية يدويا   النق   لج  ذا الزر.

 :سييييظإ   ذا الزر  قط  ذا اان خيار  "ت لد سيييند قيد  كيييكع للي" و "  ت لد قيد"  توليد قيد

 إ  او  ملية  غي   عاليين  ي خىيييييييائص  ذا النمط من الف اتي ، دو  عد قيام المسييييييتخدم

الىييييانة "حذف سيييندات القيد و لغاو ت حيع الف اتي ". حيث لن يت لد  عد   يييا ة  ذا الن ع 

من الف اتي  قيد  إذه الح اة، د  لن تؤث  ح اة الحسييييا ات  ي  ذه الحسييييا ات،  ع يت  ب 

  لج المستخدم القيام  إ  او  ذه العملية يدويا   النق   لج  ذا الزر.

 :ذا الزر لإغلاق نا ذة  ات رة المكييييت يات لون تخزينإا، ما لم تكن قد قمت  يسييييتخدم إغلاق 

 تخزين الفات رة  اسييتخدام زر   ييا ة،  إن اع الإلخا ت التي قمت  إ  ائإا سيييتم تعا لإا 

نا ذة تحذي  تسيييييييألو  ذا انت ت يد تعا ع  ند نق   ذا الزر،  لكن  ذا لن يتم قبع ظإ ر 

ستطيع الإ ا ة ب نعم دو  ، لكن  ذه ال سالة لن تظإ   ذا انت قد التغيي ات  ي البطاقة. وت

   .قمت  تخزين الفات رة، ولم تقم  أية تعديلات  عد  ملية التخزين

 ملاحظة: 

 بقية الفواتير في البرنامج تعالج بنفس الطريقة. -
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  فاتورة المبيعا : 

 مبيعات.←مكن ال ص و  ليإا   قائمة  ات رة وتستخدم  ذه الفات رة لإلخاو المبيعات من الم ال والتي ي

، اما تختلف الحسيييييا ات ز  ن يىيييييبحوتت يييييمن نفس الحق و الم   لة  ي  ات رة المكيييييت يات    دن العميع  نا 

 ا  ت ا ية  ي خىائص  ات رة المبيعات لتىبح حساب المبيعات، الحسم الممن س، الإي الات المختلفة. 

 ا :شتريالممرتجع فاتورة 

م تعع  ←تخدم  ذه الفات رة لإلخاو م لول المكييييت يات من الم ال والتي يمكن ال صيييي و  ليإا قائمة  ات رة وتسيييي

 وتت من  ذه الفات رة نفس الحق و الم   لة  ي الف اتي  ابخ ى. المكت يات.

 ا :بيعالممرتجع فاتورة 

م تعع  ←ل صيييييي و  ليإا قائمة  ات رة وتسييييييتخدم  ذه الفات رة لإلخاو م لول المبيعات من الم ال والتي يمكن ا 

 وتت من  ذه الفات رة نفس الحق و الم   لة  ي الف اتي  ابخ ى. المبيعات.

 بضاعة أول المدة:فاتورة 

ستطيع ال ص و المدة  ي  ذه الفات رة يتم  لخاو   ا ة دوو  سبية وت و ي امية وقيمة الع ل  ي  داية الفت ة المحا

   ا ة دوو المدة. ← ةر ات  ئمة لج  ذه الفات رة من قا

 
وتت ييييييمن  ذه الفات رة نفس الحق و الم   لة  ي الف اتي  ابخ ى    دن  ناك حقع حسيييييياب الم ال ي  ييييييع  يه 

الحساب الذ  سيتم ت حيع الم ال  ليه، و ند ت ك  ذه الخانة  ارغة  س ف يتم ت حيع الم ال  لج   ا ة دوو المدة 

 تي .والمحدل لإذا النمط من الف ا
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 ملاحظة هامة:

 لخاو   يييييييا ة دوو المدة  ي  ذه الفات رة   يؤث   لج القي ل و التالي يعب دن نأخذ المعم ع من  ذه  -1

 الفات رة ثم ندخله مع القيد ا  تتاحي.

قائمة نسييتطيع  ظإار د  حقع   ييا ي  ي  ات رة   ييا ة دوو المدة لتسييإيع  ملية  لخاو الم ال وذلو من  -2

ثم نختار الفات رة  ن ط يق دزرار ← تح ي  ←   اتي  قياسييييييية ← ابنماط   لارة← لارة  ←  دلوات

 . نختار تعديلثم نختار الخانة التي ن يد  ظإار ا من حق و العدوو ثم ا نتقاو 

 

 المناقلة: عملية

ات دو الف وع يسييتطيع الب نامج  اسييتخدام  ذا الن ع من الف اتي  معالعة  ملية نقع الب ييائع  ين المسييت ل 

المختلفة للكيييييي اة، حيث يتم نقع الم ال لون ت ليد قي ل. وتتمتع   اتي  المناقلة  نفس مزايا الف اتي  العالية 

من ناحية تحديد الحسييا ات ا  ت ا ييية التي سييت حع  ليإا المسييت ل ات و لج الحسييا ات وابسييعار و لج 

  ملية المناقلة.← قائمة   اتي   ابر اس والخسائ ، ويمكن ال ص و  لج  ذه النا ذة من

 
 نلاحظ دن  ذه الفات رة تت من الحق و التالية:

 : ندخع  نا اسم المست لع الذ  ن يد نقع الم ال منه )مست لع الإخ اج(.من المستودع -1

 : ندخع  نا اسم المست لع الذ  ن يد نقع الم ال  ليه )مست لع الإلخاو(.المستودع إلى -2

سييتم نقلإا من المسيت لع ويت يمن  دوو العدوو يتم  لخاو الم ال التي  ي  ذا  مواد:جدول ال -3

  الم ال نفس المعل مات الم   لة  ي الف اتي  ابخ ى.

 ملاحظة: هذا النوع من المناقلا  لا يولد قيد محاسبي.

 

 :بقيد المناقلة عملية

سبي لعملية ا سا قة  أنإا ت لد قيد محا يمكن ال ص و لمناقلة والتي تختلف  ذا المناقلة  ن العملية ال

 . قيد مناقلة ملية ← من قائمة   اتي   ليإا 



محاسبة      تطبيقات محاسبية –مصرفية بدمشق      السنة الثانية المعهد التقاني للعلوم المالية وال  

 
 نلاحظ دن  ذه الفات رة تت من الحق و التالية:

 : ندخع  نا اسم المست لع الذ  ن يد نقع الم ال منه )مست لع الإخ اج(.من المستودع -1

ف منه والمبلف    سيع  الم ال التي تسيتطيع  ي  ذه الخانة تحديد الحسياب الذ  سييتم  خ اج المبل :الحسااب -2

سيييتم نقلإا، وسيييك ن  ذا الحسيياب ط  ا  لائنا   ي سييند القيد الذ  سيي ف يت لد  ن  ملية المناقلة  ذه،  ينما 

يك ن الحساب ال سيط المحدل  ي خانة الحساب ال سيط  ي  ذه الفات رة    الط ف المدين وذلو  ي سند 

 ج سند القيد  ذا  استخدام زر سند ابولج )من اليمين(.القيد نفسه مع العلم دنو تحىع  ل

 : ندخع  نا اسم المست لع الذ  ن يد نقع الم ال  ليه )مست لع الإلخاو(.المستودع إلى -3

تسييتطيع  ي  ذه الخانة تحديد الحسيياب الذ  سيييتم  لخاو المبلف  ليه والمبلف    سييع  الم ال التي  :الحساااب -4

اب ط  ا  مدينا   ي سييند القيد الذ  سيي ف يت لد  ن  ملية المناقلة  ذه،  ينما سيييتم نقلإا، وسيييك ن  ذا الحسيي

يك ن الحسيياب ال سيييط المحدل  ي خانة الحسيياب ال سيييط  ي  ذه الفات رة    الط ف الدائن وذلو  ي سييند 

 القيد نفسه مع العلم دنو تحىع  لج سند القيد  ذا  استخدام زر سند الًانية )من اليمين(.

الحساب  أ  ناقلة،يك ن حسا ا  وسيطا   ي  ملية الملذ  سي  ذا الحقع الحساب ا ع   :الوسيطالحساب  -5

الذ  سيييييي  يييييع  يه المبلف مؤقتا  وذلو  عد  خ ا ه من الحسييييياب ابوو و لخاله  ي الحسييييياب الًاني، د  

)د   ي الحقلين ًاني. الحساب ال سيط نفسه سيك ن ط  ا  مدينا   ي سند القيد ابوو، ولائنا   ي ط ف القيد ال

 سيك ن الحساب نفسه(.

 ابوو  لج المسييييييت لع الًاني  ي  ذا العدوو يتم  لخاو الم ال التي سيييييييتم نقلإا من المسييييييت لع جدول المواد:

   ي الف اتي  ابخ ى. معم  ة من اب مدة تم ش حإاويت من  دوو الم ال 

 

 لعةالسعر الإفراد  يوضع فيه سعر شراء الس ملاحظة: عمود

 

 

 



محاسبة      تطبيقات محاسبية –مصرفية بدمشق      السنة الثانية المعهد التقاني للعلوم المالية وال  

 (3مسألة رقم )

 يلي: كمالها كانت الميزانية الافتتاحية أعمالها و بدأت شركة الحسن للأدوات المنزلية 2020 -1-1في 

 المطاليب الموجودات

 رأس مال 4.245.000 صالة العرض 1.350.000

 قروض طويلة الأجل 800.00 مستودع البرامكة 750.000

 المصرف الإسلامي قرض 435.000 مستودع حرستا 500.000

   صندوق 500.000

   مصرف 135.000

   بضاعة أول المدة 2.245.000

 المجموع 18.000.000 المجموع 18.000.000

 وقد كانت البضاعة التي تعمل بها الشركة كمايلي: 

 الوحدة اسم المادة رمز المادة اسم المجموعة رمز المجموعة

 قطعة قدم 12براد  ق 12ب  برادات 500

 قطعة قدم 17براد  ق 17ب  برادات 500

 قطعة قدم 22براد  ق 22ب  برادات 500

 قطعة قدم 24براد  ق 24ب  برادات 500

 قطعة دورة 800غسالة  د 800غ  غسالات 501

 قطعة دورة 1000غسالة  د 1000غ  غسالات 501

 قطعة دورة 1200غسالة  د 1200غ  غسالات 501

 قطعة دورة 1500الة غس د 1500غ  غسالات 501

 قطعة جلاية 100ج  جلايات 502

 قطعة HPمحمول  HPم  حواسب 503

 قطعة SONY محمول  SONYم  حواسب 503

  

 لتخزين البضاعة: توكان لدى الشركة ثلاثة مستودعا

 اسم المستودع رمز المستودع

 صالة العرض 10

 البرامكة 11

 حرستا 12
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 ل المدة فكانت كما يلي:أما تفاصيل بضاعة أو 

 السعر الافرادي الكمية  اسم المستودع الوحدة اسم المادة رمز المادة

 15.000 3 صالة العرض قطعة قدم 12براد  ق 12ب 

 15.000 2 البرامكة قطعة قدم 12براد  ق 12ب 

 18.000 3 صالة العرض قطعة قدم 17براد  ق 17ب 

 18.000 5 البرامكة قطعة قدم 17براد  ق 17ب 

 20.000 2 صالة العرض قطعة قدم 22براد  ق 22ب 

 20.000 8 البرامكة قطعة قدم 22براد  ق 22ب 

 24.000 1 صالة العرض قطعة قدم 24براد  ق 24ب 

 24.000 4 البرامكة قطعة قدم 24براد  ق 24ب 

 21.000 1 صالة العرض قطعة دورة 800غسالة  د 800غ 

 21.000 2 البرامكة قطعة دورة 800غسالة  د 800غ 

 23.000 5 صالة العرض قطعة دورة 1000غسالة  د 1000غ 

 23.000 10 البرامكة قطعة دورة 1000غسالة  د 1000غ 

 26.000 3 صالة العرض قطعة دورة 1200غسالة  د 1200غ 

 26.000 5 البرامكة قطعة دورة 1200غسالة  د 1200غ 

 30.000 1 حرستا قطعة دورة 1500غسالة  د 1500غ 

 30.000 2 البرامكة قطعة دورة 1500غسالة  د 1500غ 

 15.000 11 صالة العرض قطعة جلاية 100ج 

 15.000 9 حرستا قطعة جلاية 100ج 

 40.000 5 صالة العرض قطعة HPمحمول  HPم 

 40.000 2 حرستا قطعة HPمحمول  HPم 

 42.000 2 صالة العرض قطعة SONY محمول  SONYم 

 42.000 5 البرامكة قطعة SONY محمول  SONYم 

 42.000 3 حرستا قطعة SONY محمول  SONYم 

 

 المطلوب:

 النور.شركة على برنامج الأمين باسم ملف  إنشاء -1

 عرف الحسابات اللازمة وادخل القيد الافتتاحي. -2
 .عرف المواد اللازمة وأدخل بضاعة أول المدة -3
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 (4مسألة رقم )

 قامت شركة النور خلال العام بالعمليات التالية:           

 باعت الشركة الزبون أحمد الحايك نقداً مايلي: 2020 -1-15في  -1

 المستودع سعر المبيع الكمية  الصنف

 صالة العرض 18.000 1 قدم 12براد 

 صالة العرض 28.000 1 دورة 1200غسالة 

 صالة العرض 16.000 1 جلاية

 

 :يلي مامحلات السعادة على الحساب ت الشركة باع 2020 -1-18في  -2

 المستودع سعر المبيع الكمية  الصنف

 صالة العرض 18.500 3 قدم 17براد 

 البرامكة 18.000 3 قدم 17براد 

 البرامكة 21.000 4 قدم 22براد  

 صالة العرض 23.000 3 دورة 1000غسالة 

 البرامكة 27.000 4 دورة 1200غسالة 

 حرستا 32.000 1 دورة 1500غسالة 

 صالة العرض 15.250 5 جلاية

 صالة العرض HP 3 44.000محمول 

 مصاريف نقل 3500علماً أن شركة النور حملت الفاتورة مبلغ 

 

 اشترت الشركة من المورد سمير على الحساب ما يلي:  2020-2-5في   -3

 المستودع سعر المبيع الكمية  الصنف

 العرضصالة  15.500 5 قدم 17براد 

 حرستا 21.000 2 دورة  800غسالة 

 البرامكة 25.000 4 دورة 1200غسالة 

 صالة العرض 29.000 2 دورة 1500غسالة 

 صالة العرض HP 2 41.000محمول 
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 3500مع العلم أن شركة النور أخذت حسم على كامل الفاتورة 

 أعادت محلات السعادة السلع التالية: 2020-2-15في  -4

 

 المستودع سعر المبيع ة الكمي الصنف

 صالة العرض 18.500 1 قدم 17براد 

 صالة العرض 21.000 2 قدم 22براد 

 صالة العرض HP 1 44.000محمول 

 

 باعت الشركة إلى محلات التقوى نقداً السلع التالية: 2020-3-1في  -5

 الحسم المستودع سعر المبيع الكمية  الصنف

 %10 صالة العرض 19.000 3 قدم 17براد 

 %10 البرامكة 28.000 2 قدم 24براد 

 %20 البرامكة SONY 3 45.000محمول 

 %10 حرستا SONY 2 45.000محمول 

 

 نقداً. 150.000قبضت الشركة من محلات السعادة مبلغ  2020-3-5في  -6
 قامت الشركة بنقل المواد التالية من مستودع البرامكة إلى صالة العرض. 2020-3-17في  -7

 مية الك الصنف

 2 قدم 17براد 

 2 قدم 24براد 

 5 دورة 1000غسالة 

 SONY 2محمول 

 نقداً. 143.000دفع الشركة للمورد سمير مبلغ  2020-4-4في  -8
 

 المطلوب:

 ارجع إلى ملف شركة النور على برنامج الأمين. -1
 أثبت الفواتير والعمليات السابقة. -2

 


