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 السادسالفصل 

 

 :التقارير في برنامج الأمين

الأمين على الكثير من التقارير التي تساااااعد المسااااتمدم على معر ة عل ما يتعلب بالحسااااابات يحتوي برنامج 

ضائع والمستودعات وتتميز هذه التقارير بالوضوح وتعدد الميارات والقدرة  /الموردينوالزبائن والمواد/ الب

جودة  ي نا ذة معينة على تحديد الشاااااكل الذي سااااايقرر ب) التقرير لأالمطو  والألواال من م ا القوائ  المو

ب) والتي تسااااااااعد على تنقي   قارير بحقوا الميارات الماصاااااااة  هذه الت للتقرير، عما يتمتع عل تقرير من 

 وتمصيص المعلومات المتضمّنة.

 وتتألف التقارير بشكل عام من ث ثة أجزاء:

 
 

سة التقرير -1 س  التقرير والثوابت التي حددها المستمدم :تروي س   عند  لب التقرير لأمثل ويقرر  يرا عادةً ا ا

الحساااااا ، أو المساااااتودا أو مرعز الكلةةل بااضاااااا ة نلى الةترة الزمنية التي ساااااتعر  معلومات التقرير 

 .بالاعتماد عليرا وأحياناً العملة

يمكن تقسااايم) نلى جزأين، ال زء الأوا وهو الأساااماء التوصااايةية لهعمدة ويقرر  ي القسااا   :جسمممل التقرير -2

التقرير ويتضمن وصةاً ممتصراً لما سيمثل) محتوى العمود لأاس  الحسا ، أو اس  مادة أو  من جس  العلوي

رصاايد أو عمية أو سااعرل، ويقرر  ي ل زء ابمر بيانات الأعمدة سااواء عانت أسااماء الحسااابات أو مواد أو 

ات ومبالغل لأعميمسااااااتودعات أو رمزاً ممتصاااااارة للدلالة على  واتير أو سااااااندات أو أورا  مالية أو أر ام 

 .لسطرموزعة على أ  م لأأ

يعتمد على مضموا التقرير وغالباً ما يبين الم اميع ااجمالية للقي  القاهرة  ي التقرير لأمثل  :تذييل التقرير -3

 لخ.... نلنجمالي الرصيد المدين أو الدائن أو الكميات المتحرعة من المواد 
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، والقدرة ، معاينة الشااكل المطبوا للتقرير الطباعةوتتمتع هذه التقارير بمزايا مشااترعة مثل نمكانية 

، وأميراً نجراء عمليات  على تنساااااايب الشااااااكل المطبوا، ونمكانية تصاااااادير التقرير نلى ملةات متنوعة

 التقرير.ممتلةة بالنقر بالزر الأيمن للةارة على أحد الأ  م الموجودة  ي جس  

 

 وتقس  التقارير الرئيسية نلى ث ثة أنواا وسنعر  أه  التقارير  يرا:

معلومات عن حرعة الزبائن لأوالموردينل وأرصااادتر  أو دراساااة وتحليل  تقدم هذه التقارير: تقارير الزبائنأولاً: 

ه ن معر ة الحرعة الشررية للزبائن، ومن هذمبيعاتر  ومرت عاتر  لأومشترياتر ل والةواتير المستحقة لكل منر ، ويمك

رعة ح –الزبائن ال دد  –الزبائن الأعثر حرعة  -لائحة الزبائن  -أرصاااادة الزبائن –التقارير لأعشااااف حسااااا  زبوا 

ملمص اساااتحقا  الذم  ....  –الحرعة الشاااررية للزبائن  –حرعة الزبائن حساااب الةواتير  -الزبائن حساااب الساااندات 

 :التالية التقارير ا الةصلنلخل، سندرس  ي هذ

ير قرر للمستمدم المبالغ والةواتعند التعامل مع الزبائن حيث ي  ويعتبر هذا التقرير مر  كشف حساب زبون:  ل1

ة عر  عشف حسا  زبوا م ا  ترحيث يسمح ب المستحقة على الزبوا بااضا ة نلى المبالغ التي د عرا،

يتيح برنامج الأمين للمسااااااتمدم الحرية  ي عما محدّدة، أي د عات) والذم  المترتبة علي) وتةاصاااااايل  واتيره. 

دة أو الزبا أوعليرما،امتيار الحساااابات التي يريد تضااامينرا  ي التقرير لأالدائنة  قل أو المدينة  قل  ئن المرصاااّ

دة و ب شرو  معينّة ت  تحديدها  ي بطا ة الزبوا سابقاً. عما يمكن تمصيص أو استعرا  زبائن محدّ  ،...ل

 ائمة ن م ويمكن أا نسااتعر  هذا التقرير الحقوا القاهرة  ي التقرير بالشااكل الذي يراه المسااتمدم مناسااباً.

 عشف حسا  زبوا. ← زبائن
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 يتضمن هذا التقرير عدة حقوا أهمرا:

حسااا  لزبوا محدد،    بتحديد اساا  الزبوا  ي هذه المانة، ونما ل  يت  للحصااوا على عشااف  اسممل الزبون: -1

 ديد أي زبوا سيعر  التقرير لكا ة الزبائن، ويقصد باس  الزبوا الاس  المحدد  ي بطا ة الزبوا.تح

،    بتحديد اسااا  أو لحساااابات الزبائن التابعة لزبوا محدد حساااا  محددلللحصاااوا على عشاااف  :الحسممماب -2

  ة لكاأو الحسا  سيت  نصدار عشف حسا  زبوا من ال ل  يت  تحديد أيو ي حاا  ي هذه المانة،  حسا ال

 بطا ة الزبوا.ذي ت  ربط) مع ال حسا اس  ال) ، ويقصد ب ي  اعدة البيانات الحالية الزبائن -3

نما ت  تحديد اس  الزبوا  يحدد البرنامج تلقائياً اس  الحسا  والعكس صحيح وملك بناءً على بطا ة  ملاحظة:

 الزبوا.

صل عأا تح تحقب حقوا بطا اتر  شرو اً معينة.ن ائلحصوا على عشف حسا  لزبا يمكن ن:ائالزب شروط -4

على عشااف حسااا  لزبائن منطقة معينّة أو تابعين لموزا معينّ ونسااتطيع امتيار الشاار  المناسااب من  ائمة 

   شاارو  الزبائن و ي حاا ل  ن د الشاار  المناسااب  يمكن تعريف شاار  جديد عن  ريب الضاا ل على 

  تقرر نا ذة جديدة.

 
ت المتعلقة ب) حيث ندمل اسااا  الشااار   ي الاسااا  نضااايف شااار  جديد وندمل المعلومامن م ا هذه النا ذة 

متار نوا الشااار  من عامود طبب الشااار  علي)  ي عامود الحقل وتالتوصااايةي وتمتار الحقل الذي نريد أا ن

الشر  ندمل النص الذي يتعلب بالشر  من عامود النص ث  انقر موا ب ليت  نضا ة الشر  نلى  ائمة شرو  

  الزبائن.

أو يمكن حذف شر   ويمكن تعديل شر  ما عن  ريب امتيار الشر  ث  التعديل علي) بالض ل على زر 

 .ما عن  ريب تحديد الشر  ث  ض ل زر 

ة التي ات المتعلقة بالبيانات الأسااااسااايلمزيد من التمصااايص يتيح لك البرنامج تحديد الميار خيارات التقرير: -5

 الةواتير أو القيمة ااجمالية  قل عذلك امتيار الترتيب الذي ستقرر ب)سيتضمنرا التقرير مثل نظرار تةاصيل 

  النتائج  ي التقرير عأا يت  ترتيب الزبائن حسب أسماء أو رموز الحسابات التي تتبع لرا.

امتر من هذا القائمة البيانات التي تريد نظرارها ضاااااامن التقرير، والمتعلقة بالةواتير أو خيارات الإظهار:  -6

 الزبائن أو غير ملك.أرصدة 

 أو الةواتير التي يأمذ التقرير منرا المعلومات. وتتضمن المصادر مصادر التقرير: -7

 سوف تقرر  ي ترويسة التقرير.التي  المعلوماتوتتضمن حقول الزبون:  -8

 ويتضمن الحقوا التي سوف تقرر  ي جس  التقرير.حقول المادة:  -9

  ي جس  التقرير. هاراظرنريد نالحقوا التي أيضاً ويتضمن  حقول الفاتورة: -10
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 ويعتبر هذا الحقل مر  حيث يتألف من:البيان:  -11

  ي حاا ندماا علمة ما يقرر البرنامج جميع الةواتير التي تحوي على الكلمة المدملة.يحوي:  .1

 بعكس الحالة السابقة يقرر جميع الةواتير التي لا تحوي الكلمة المدملة.لا يحوي:  .2

 

ردين، جميع الزبائن/ هذا التقرير لعر  عشاااااف بأرصااااادة الزبائن/ الموساااااتمدم ي   كشمممممف أربممممم ة زبائن: ل2

المدينين منر  أو الدائنين، أو الذين ت اوز رصاايده  الرصاايد الأعقمي أو عاا أعثر/ أ ل من مبلغ  الموردين،

دة، دمكن اسااااتعرا  الأرصاااادة بعملة معينة، وم ا  ترة زمنية محمحدد، أو التابعين لمرعز علةة معين. وي  

طا اتر  شارو  معينة، عأا تحصال على أرصادة زبائن صاوا على أرصادة لزبائن تحقب حقوا بويمكنك الح

منطقة معينّة أو تابعين لموزا معينّ، وباسااااتمدام الميارات المتاحة يمكن نضااااا ة المزيد من التةاصاااايل نلى 

ابعة وا  ي التقرير لساارولة متالتقرير مثل نظرار أمر د عة للزبوا وتسااتطيع نظرار بعح حقوا بطا ة الزب

 أرصدة الزبائن. ←  ائمة زبائنهذا الزبوا، ويمكن الوصوا نلى هذا التقرير من 

 
 

ة للتحك  بالتقرير والتي ت  شرح اغلبرا  ي التقرير السابب.ن حظ وجود ميارات واسع  

 

والمسااااتودعية، والتي تساااااعد المسااااتمدم  ي يحوي البرنامج عدداً من التقارير المحاساااابية  :تقارير الموادثانياً: 

 على المعلومات التي يريدها بسرولة وسرعة ومن أه  تقارير المواد ما يلي: الحصوا

يستمدم هذا التقرير لمعر ة ما ت  تحريره من  واتير مبيعات ومشتريات ومرت عات... م ا  تقرير اليومية: ل1

الةواتير لأالمواد التي تتضاامنرا، الحسااميات، ااضااا ات،   ترة زمنية معينّة مع معر ة تةاصاايل عل  اتورة من

 الزبوا وغير ملك من المعلوماتل.
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أو  لويمكن تمصااااايص التقرير لتتمكن من اساااااتعرا  ما ت  تحريره من  واتير لأحد الزبائن لأأو الموردين

بأحد  اصااااااةالم معينّة أو المبيعات والمشااااااتريات مادة معينة أو م موعة موادلمعر ة مبيعات ومشااااااتريات 

المسااااتودعات أو المرتبطة بمرعز علةة معينّ لأمشااااروا أو موزا..ل أو حتى لررية ما حرره أحد الباعة من 

  واتير.

و د زوّد هذا التقرير بالكثير من الميارات التي تتيح للمستمدم  رصة الحصوا على الكثير من التةاصيل أو 

تي سااتعر  و قرا  ي  المواد، أو الوحدات التي تمصاايص النتائج المعروضااة لأعامتيار سااياسااة التسااعير ال

لعر  حرعة المواد ضااامن الةواتير التي حةقت  عر  و قرا عميات المواد، أو حتى امتيار  ريقة د عسااات  

 أو المسااااااددة باسااااااتمدام أورا  مالية.اسااااااتعرا  عا ة الةواتير النقدية  قل أو ابجلة ع بطريقة الد ع تلك

 الحرعة اليومية. ←ةتقارير الحرع ←مواد  ائمة لوصوا نلى هذا التقرير من ول

 
 أه  الحقوا التي يحتويرا هذا التقرير: 

،  عمرتيمكن وضع اس  مادة معينّة  ي حقل المادة لررية ما ت  تحريره من  واتير لأبيع، شراء،  المادة: .1

 مت  نمالتقرير ل ميع المواد لديك، نلّا ل احدى المواد، ونما ل  تق  بتحديد أي مادة  ساايت  عر  ا... نلخ

 المواد" بعد نضا ة ملك الشر شرو  تحديد شر   ي مانة "بتحديد م موعة أو 
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، لم موعة معينة من الموادل ... نلخلررية ما ت  تحريره من  واتير لأبيع، شااااااراء، مرت ع،  المجموعة: .2

   ي شاااارنما  مت بتحديد لتقرير ل ميع المواد لديك، نلّا  ساااايت  عر  ا م موعةونما ل  تق  بتحديد أي 

 .مانة "شرو  المواد"

حديد    بت، المستودعات حدل لأ... نلخلأبيع، شراء، مرت ع، لررية ما ت  تحريره من  واتير  المستودع: .3

ت دعاضمن عا ة المستوالمواد  حرعة سيت  عر  التقرير ل ستوداونما ل  تق  بتحديد أي ماس  مستودا 

 لديك.

  ين،  درالموالزبائن أو  ل لأحد... نلخلأبيع، شااااااراء، مرت ع، لررية ما ت  تحريره من  واتير  الزبون: .4

ر المحررة للةواتي ساااايت  عر  التقرير  زبواتق  بتحديد أي بتحديد اساااا  الزبوا  ي هذه المانة ونما ل  

ئن أو الموردين  ي المانة التالية أو حسااااااا  رئيسااااااي للزبانما  مت بتحديد  نلّا لكا ة الزبائن والموردين 

 .شرو  الزبائن"ة "مانحددت شر اً  ي 

بعين التا يندرلموللزبائن أو لل ... نلخ لأبيع، شااااراء، مرت ع،لررية ما ت  تحريره من  واتير  الحسمممماب: .5

س  اللحسا  رئيسي معينّ ة ونما  ي هذه المانين درالموحسا  الرئيسي لأولئك الزبائن أو ،    بتحديد ا

نما  لّا نللةواتير المحررة لكا ة الزبائن والموردين  ساااايت  عر  التقرير  حسااااا  معينّتق  بتحديد أي ل  

  ة "شااارومانحساااا  رئيساااي للزبائن أو الموردين  ي المانة التالية أو حددت شااار اً  ي  مت بتحديد 

 .الزبائن"

عشاااااف بالةواتير لأمبيع، شاااااراء، نلخل التي ت   ىللحصاااااوا عليساااااتمدم هذا التقرير  :تقرير حركة الفواتير ل2

تحريرهااا م ا  ترة زمنيااة معينّااة مع معر ااة الزبااائن أو الموردين التي حررت لر  تلااك الةواتير، حيااث 

 سيعر  التقرير بشكل عام أسماء الةواتير وأر امرا والزبائن أو الموردين الذين حررت لر .

  اساات م) من المبلغ الذي تلأة رو اتير نمكانية معر ة القي  النقدية وابجلة لكل وتتيح الميارات المرا قة للتقر

 .الأمرى عالحسميات وااضا ات والمستودا ل، بااضا ة نلى بعح التةاصيل يمة الةاتورة

لى نويو ر هذا التقرير للمستمدم الةرصة لمراجعة الةواتير الموجودة والتحقب منرا  بل القيام بعملية ترحيلرا 

 .المستودعات، وملك من م ا ميار التد يب المر ب مع التقرير

الماااصااااااااة بااأحااد عح الةواتير المحررة لأحااد الزبااائن أو الموردين أو عمااا يمكن تمصاااااايص التقرير ب

 تضمن بيانرا معلومات معينّة.المستودعات أو التي ت

ن) لا ي قرر الكم ويختلف هذا التقرير عن تقرير الحركة اليومية ية للمواد  ي الةواتير، ي أ  يات التةصاااااايل

ية  ولكن يمكن من م ا ميارات التقرير نظرار م موا عميات المواد لكل نمل من أنما  الةواتير  ي نرا

 حرعة نجمالي الةواتير ←تقارير الحرعة ←مواد لوصوا نلى هذا التقرير من  ائمة االتقرير، ويمكن 
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لمعر ة عميات المواد الموجودة ضااامن المساااتودعات، ويمكنك الحصاااوا ساااتمدم هذا التقرير ي   :جرد المواد (3

على تقرير ال رد لمادة محددة أو لم موعة محددة أو للمواد الموجودة  ي مستودا محدد ومرعز علةة محدد، 

قرير لوصااوا نلى هذا التولك الحرية  ي تحديد الوحدات وسااياسااة التسااعير المسااتمدمين  ي التقرير. ويمكن ا

 .المواد جرد ← تقارير ال رد ←مة مواد من  ائ
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لمعر ة وحصر  يمة الربح الصا ي المكتسب من عل  اتورة من  واتير يستمدم هذا التقرير  أرباح الفواتير: ل4

بة من  واتير زبوا  المبيع. ومن م ا الميارات المتو رة، يمكن  لب هذا التقرير لررية الأرباح المكتساااااا

سيارة، موزا..ل أو معينّ أو م موعة من  الزبائن، أو أرباح المواد التي ترعت لمرعز علةة محدد لأمشروا، 

 ا  ترة زمنية معينة.أرباح الةواتير التي ت  تحريرها من  بل بائع أو موزا معينّ وم 

ويمكن أيضاااً وضااع بعح الشاارو  لأأو امتيار أحد الشاارو  المعر ة سااابقالً لررية أرباح  واتير م موعة 

ة من تاح للمسااتمدم تصااةيترا لررية الأرباح المكتساابالزبائن. أما بالنساابة لطريقة د ع الةواتير،  ي   ماصااة من

الةواتير التي اسااتمدمت نحدى هذه الطر : النقدية أو ابجلة أو الأورا  المالية، بااضااا ة نلى عر  نساابة 

لوصاااوا نلى هذا التقرير من  ائمة كن اويم الأرباح من نجمالي  ي  المواد  ي الةواتير أو من أساااعار تكلةترا.

 أرباح الةواتير. ← الأرباحتقارير  ←مواد 

 
 

يمكن أيضمماً عرت تقرير أرباح المواد الذي يهظهر مق ار الربم من كل مادة علح ح ة ونحصممل عليض أيضمماً 

 ن تقارير الأرباح _ أرباح المواد ويعتبر من التقارير الهامة أيضاً.م
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 :الحساباتتقارير اً: الثث

 دفتر الأستاذ:  (1

وهو تقرير مر  جداً  ي الحسااااابات حيث يعر  جميع الحرعات التي تمت على حسااااا  معين من 

د تر الأستام أو من م ا لوحة ← حسابات الشرعة. ويمكن عر  هذا التقرير من  ائمة حسابات 

 .F9 المةاتيح

 
 هذا التقرير: هل ما يتضمنضوأ

تقارير د تر الأساااتام لحساااا  محدد،    بتحديد الحساااا   ي هذه المانة،  : للحصاااوا علىالحسممماب -1

يل أو حسااا  متامي. لأهذه تسااتطيع  ي هذا الحقل ندماا حسااا  رئيسااي أو حسااا  تةصاايلي لأ رع

 نجباريةل.المانة 

يت   ي هذا الحقل تحديد مساااااتوى التةصااااايل لتقرير د تر الأساااااتام، وملك عندما يكوا المسمممممتو :  -2

ل يعر  التقرير 1د تر الأسااتام لحسااا  رئيسااي بمسااتوى لأ رئيسااياً، عندما تطلب تقريرالحسااا  

ل يعر  2م موا ورصاايد الحسااا  المحدد والحسااابات التابعة ل) مباشاارة، وعند  لب) بمسااتوى لأ

التقرير م موا ورصيد الحسا  والحسابات التابعة ل) مباشرة والحسابات التابعة مباشرة للحسابات 

مباشااارة، نما عانت الحساااابات التابعة ل) حساااابات  رعية لأتةصااايليةل وليس لرا حساااابات التابعة ل) 

   رعية  سوف يت  عر  سندات تلك الحسابات، وهكذا.

ل  سوف يت  عر  عا ة التةاصيل لكل التةاصيل لكل الحسابات الةرعية 0عندما تطلب المستوى لأ

 وسنداترا.
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 ي سااند القيد للحسااا  الذي حددت)  ي حقل المقابل : ضااع  ي هذا الحقل الحسااا  الحسمماب المقابل -3

الحساااا  أي الحساااا  الموجود  ي الطرف المدين نما عاا الحساااا  دائناً أو الحساااا  الموجود  ي 

 الطرف الدائن نما عاا الحسا  مديناً، ليت   قل السندات التي تحتوي هذا الحسا   ي التقرير.

 لعر  العمليات التي تحتوي أو لا تحتوي على علمة ما. :البيان -4

 لامتيار ما هي الحقوا التي تريد نظرارها  ي التقرير. :إظهار الحقول -5

 تستطيع من م ا هذا الحقل التحك  بشكل التقرير. :خيارات التقرير -6

 دفتر اليومية: ل2

عن جميع السندات المولدة آلياً أو  يستمدم هذا التقرير لعر  سندات القيد المدملة بشكل يومي، وهي عبارة

لك ضاااااامن م موعة من الميارات  عادا معينّين م ا  ترة محددة من الزمن، وم لة وت ياً بعم يدو مدملة  ال

أو من م ا لوحااة المةاااتيح  اليوميااةد تر  ←ويمكن عر  هااذا التقرير من  ااائمااة حسااااااااابااات  المتاااحااة.

Ctrl+F7. 

 
ادا عالعملة الأسااااساااية  قا التقرير سااايعر   ي  القيود و ب أساااعار تم حقة: عند امتيار عملة تمتلف عن 

أي ساااعر التعادا المحةوظ لرذه العملة بنشااارة أساااعار الصااارف  ي تاريخ تحرير هذه العملة بتاريخ الحرعة لأ

 أو تاريخ تحرير أصل القيد الذي تولد عن)ل وليس بالتاريخ الحالي. -القيد
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 وأه  الحقوا  ي هذا التقرير:

للحصااااوا على تقرير بالسااااندات م ا  ترة محددة،    بتحديد بداية ونراية الةترة  تاريخ إلح تاريخ:من  -1

 الزمنية  ي هاتين المانتين.

 حيث محدد،القيد ضااامن م اا ندات بتةعيل هذا الميار نساااتطيع اساااتعرا  ساااإظهار من قي  إلح قي :  -2

 .ي  القيود المطلو  عرضرا ضمن التقريريمكنك ممن م لرما تدوين بداية ونراية تر  استقرر مانتا

  شروط المبلغ: -3

مكن اسااتعرا  القيود التي تحقب  يمترا شاار اً معيناً، امتر من هذه القائمة المنساادلة  يمة ي  العملية:  .1

 .العملية  ي السند المطلو  عرضرا  ي التقرير

لتي ت  امتيارها أع ه  ي مانة حدد  ي هاتين المانتين القي  الموا قة للميارات ا :2، القيمة 1القيمة  .2

 العملية.

 :ميزان المراجعة ل3

تعادا معينين م ا  ترة زمنية محدّدة. عما حصااوا على رصاايد الحسااابات، بعملة وسااتمدم هذا التقرير للي  

يمكن تحديد نوا الميزاا بالأرصدة أو بالم اميع أو بم اميع الأرصدة، والةر  بين النوعين الأميرين هو 

م اميع الحسااااااابات الرئيسااااااية  النوا الأوا يعر  م موا القي  المدينة والدائنة للحسااااااابات  ي عر  

ر ويمكن عر  هذا التقري. الةرعية المدينة والدائنة الةرعية، أما الثاني  يعر  م موا أرصدة الحسابات

 .Ctrl+F9أو من م ا لوحة المةاتيح ميزاا المراجعة  ←من  ائمة حسابات 
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  ي هذا الحقل يت  تحديد نوا ميزاا المراجعة من ث ثة أنواا من موازين المراجعة المعرو ة وهي:: الميزاانوا 

 بتةعيل هذا الميار:: بالأرصدة -1
تقرر على مسااتوى الحسااابات الرئيسااية الأرصاادة النرائية لأوهي الةر  بين م موا الرصاايد المدين والدائن 

الحسابات الةرعية ستقرر ب وار عل حسا  الرصيد المدين أو الدائن ل) وعلى مستوى ، للحسابات الةرعيةل

 لأأي الةر  بين القيمة المدينة والدائنة لرذا الحسا ل.

 بتةعيل هذا الميار:: الم اميع -2
وى وعلى مساااات الةرعية،تقرر على مسااااتوى الحسااااابات الرئيسااااية م اميع القي  المدينة والدائنة للحسااااابات 

 الحسابات الةرعية سيقرر ب وار عل حسا  الم موا المدين والم موا الدائن لرذا الحسا .

 بتةعيل هذا الميار:: دة الأرصدةأرص -3
تقرر على مسااااتوى الحسااااابات الرئيسااااية م موا الأرصاااادة المدينة وم موا الأرصاااادة الدائنة للحسااااابات 

بات الةرعية سااايقرر ب وار عل حساااا  الرصااايد المدين أو وعلى مساااتوى الحساااا منرا،الةرعية التابعة لكل 

 الدائن ل) لأأي الةر  بين القيمة المدينة والدائنة لرذا الحسا ل.

 

 :تقارير الحسابات الختاميةاً: رابع

 -ةلأالمتاجر وهي ث ثة أنواا من التقارير متشابرة  ي عملرا تستمدم اظرار أرصدة تلك الحسابات

 .الميزانيةل -الأرباح والمسائر

 :ميزانيةال -1

وهو من تقارير الحسااااااابات المتامية، ويسااااااتمدم هذا التقرير للحصااااااوا على عشااااااف بالموجودات 

ت  ائمة حسابامن ر. ولكي تقرر لنا نا ذة الميزانية والمطاليب لأرأس الماال وصا ي الأرباح والمسائ

 الميزانية. ←الحسابات المتامية  ←

 
 التالية:وتتضمن هذه النا ذة الحقوا 

للحصااوا على تقرير الميزانية لحسااا  معين لأ ي حاا وجود أعثر من حسااا  ميزانية  الحسمماب: .1

    لميزانية معمل الألباا والأجباا ... –كونسروة معرف  ي دليل الحسابات مثل ميزانية معمل ال

 بتحديد الحسا   ي هذه المانة أو ابحث عن) باستمدام نا ذة البحث الم اورة.
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 حدد  ي مانات التاريخ تاريخ البداية وتاريخ النراية لعر  الميزانية م ا تاريخ معين. التاريخ: .2

ة اسااا  المساااتودا نما أردت أا تعرف الميزانية الماصاااة بمساااتودا مانهذه الحدد  ي  المسمممتودع: .3

 معين.

 .وهنا يت  تحديد السعر المراد حسا  سعر البضاعة تبعاً ل) ولسياسة التسعير السعر: .4

متيار ، حيث تستطيع الاسعر البضاعةوهنا يت  امتيار سياسة تحديد  سعر بضاعة:سياسة تح ي   .5

بين السااعر الأعقمي والسااعر الوسااطي وآمر سااعر شااراء والسااعر الا تراضااي المحدد  ي نا ذة 

   ي  ا تراضية. –ميارات 

ستقرر ضمن المستو : .6 ر، وملك التقري يت   ي هذا الحقل تحديد مستوى تةصيل الحسابات التي 

ل يعر  1عندما يكوا الحسااا  رئيسااياً، عندما تطلب تقرير الموزانة لحسااا  رئيسااي بمسااتوى لأ

ل يعر  2التقرير القي  للحسااااا  المحدد والحسااااابات التابعة ل) مباشاااارة، وعند  لب) بمسااااتوى لأ

لحسابات اشرة لالتقرير القي  للحسا  المحدد والحسابات التابعة ل) مباشرة، والحسابات التابعة مب

 التابعة ل) مباشرة وهكذا.

 ( فسوف يتل عرت كافة التفابيل لكافة الحسابات الفرعية.0وعن ما تطلب المستو  )

  ي) التقرير.يت   يرا تحديد الشكل الذي يعر  خيارات التقرير:  .7

 بعد تحديد الميارات المناسبة انقر على زر المعاينة لررية التقرير.

 

 الأرباح والخسائر: -2

يسااتمدم هذا التقرير لمعر ة الربح الحقيقي أو المسااارة الحقيقية وملك بحسااا  الربح الصااا ي من بيع 

البضاااااااعة لأالمتاجرةل مع المصاااااااريف أو النةقات المضااااااا ة لرا لأمثل مصاااااااريف نقل البضاااااااعة، 

 ال مارك...ل واايرادات ااضا ية. 

 .الأرباح والمسائر ←ية الحسابات المتام ←ولعر  هذا التقرير من  ائمة حسابات 
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 المتاجرة: -3

ا ية. ااضاااالنةقات والمصااااريف ااجمالي للمواد ب ح النقر عن يساااتمدم هذا التقرير لمعر ة الربح 

حيث يعر  هذا التقرير نجمالي  يمة المشااااااتريات ونجمالي  يمة المبيعات، ويقرر  ي نراية التقرير 

 . ولعر  هذا التقرير منبين المشااتريات والمبيعات م مل الأرباح والمسااائر أو الربح بحسااب الةر 

 .متاجرةال ←الحسابات المتامية  ← ائمة حسابات 

 
 

 ي نراية العام وعند انتراء الدورة المالية ي ب أا يقوم المساااااتمدم بتدوير ملف الأمين  :ملاحظة هامة

واتير عا ة سااااااندات القيد والةحيث يت  حذف نلى الساااااانة التالية لكي يقةل الملف القدي  للساااااانة المنترية 

 والاحتةاظ بالحسابات والمواد والزبائن والم موعات والمستودعات وبرصيد هذه الحسابات والمواد.

انط  اً من ملةات الةترة المحاسبية السابقة عما يت  توليد  يد متامي  ي  ويةتح ملف جديد للسنة ال ديدة

الملةات القديمة بقيمة ال رد لأبضااااااعة آمر المدةل، وساااااند  يد ا تتاحي بأرصااااادة الحساااااابات و اتورة 

ندارة  ←من  ائمة أدوات  ويت  ملكمشتريات ادماا جرد أوا المدة لأبضاعة أوا المدةل وبشكل آلي. 

 الأرصدة. تدوير ←

 (8مسألة رقل )

 كما يلي: الافتتاحية لشركة السعيد للصناعات الغذائيةالميزانية  كانت 2022-1-1في 

 المطاليب الموجودات

 رأس مال 4.500.000 الأثاث 1.500.000

 المورد إحسان 1.500.000 الشركةمستودع  2.500.000

 قرض المصرف  2.000.000 صندوق 2.000.000

   مصرف  1.500.000

   بضاعة أول المدة ؟؟؟؟؟

 المجموع 8.000.000 المجموع 8.000.000
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 يلي: المعلومات الجردية لبضاعة أول المدة كماكانت و
 السعر الكمية الصنف الرمز اسم المجموعة رمز المجموعة

 700 قطعة عصير كرتون ع ص ك العصير 11

 1000 قطعة عصير زجاج ع ص ز العصير 11

 17000 قطعة زيت زيتون  ز ل زيوت 12

 65000 قطعة زيت زيتون ل4ز  زيوت 12

 800 كيلو ملح ك 1م  نواشف 13

 4500 كيلو برغل خشن ب خ ا ك نواشف 13

 4500 كيلو برغل ناعم ب ن ا ك نواشف 13

 4300 كيلو رز ر ا ك نواشف 13

 4200 كيلو سكر س ا ك نواشف 13

 مستودع الشركة.وضعت جميع المواد في  

 تمت العمليات التالية: 2022وخلال الشهر الأول من العام 

 15المورد أيمن حسن على الحساب بفاتورة رقم بضاعة من  تشترا 2022-1-15في  (1

 السعر الكمية الصنف

 3800 كيلو 1000 سكر

 64000 قطعة 20 زيت زيتون

 3800 كيلو 500 برغل خشن

 3700 كيلو 500 برغل ناعم

، قلملكل  %2باعت بضاعة على الحساب للزبون سامر، بحسم  2022-1-20في  (2

 تفصيلها:

 السعر الكمية الصنف

 67000 قطعة 8 ليتر 4زيت زيتون 

 4600 كيلو 10 برغل خشن

 4600 كيلو 50 سكر

 850 كيلو 12 ملح

 

قامت الشركة بتسديد دفعة من رصيد المورد أيمن حسن قيمتها  2022-1-23في  (3

 سل.  250.000

 رصد الزبون سامر حسابه نقداً. 2022-1-24في  (4

ردت الشركة بضاعة إلى المورد أيمن حسن لعدم مطابقتها  2022-1-25في  (5

 للمواصفات، قيمت بسعر الشراء نفسه، وهي كالتالي:

 الكمية الصنف

 قطعة 8 نزيت زيتو

 كيلو  450 برغل خشن

 

 



محاسبة      تطبيقات محاسبية –المعهد التقاني للعلوم المالية والمصرفية بدمشق      السنة الثانية   

 قام أمين الصندوق بدفع المصارف التالية نقداً  2022-1-26في  (6
 ل.س فاتورة كهرباء الدورة الرابعة. 30000

 ل.س قرطاسية. 25000

 ل.س مصاريف مياه الدورة الأولى 15000

 ل.س مصاريف نثرية. 10000

 بشيك من المصرف. 75.000سدد الشركة قسط القرض والبالغ  2022-1-27في  (7
من حساب الشركة لدى  250.000سحب صاحب الشركة مبلغ  2022-1-28في  (8

 المصرف ووضعها في صندوق الشركة.

 رصدت الشركة حساب المورد أيمن حسن. 2022-1-28في  (9

نصفها من  500.000سدد الشركة للمورد ماهر مبلغ  2022-1-29في  (10

 الصندوق والباقي من المصرف.

 ل.س. 1.250.000عت الشركة رواتب وأجور مبلغ دف 2022-1-30في  (11
 لمطلوب:ا

 إنشاء ملف على برنامج الأمين باسم الشركة. -1
 .العمليات السابقةادخل  -2

 بيان أرصدة الحسابات التالية: -3
 الصندوق. .1

 المصرف. .2
 قرض المصرف. .3

 بيان صافي ربح الشركة أو خسارتها خلال الشهر الأول من السنة. -4
 فاتورة سامر فقط.بيان صافي الأرباح من  -5
 .سكر-زيت الزيتون ماهي كمية المواد المتوافرة في مستودع الشركة من  -6

 

 


