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المقدمة
   تكاد الامتحانات النظرية التي تجريها الجامعات �أن تكون الم�شعر الوحيد المتاح لتقييم معلومات 
ولعل  العملية.  النظرية والجل�سات  المحا�ضرات  الدرا�سي في  الف�صل  �أثناء  الذي جمعها  الطالب 
تقييم �أداء الجامعة مرهون على نحوٍ كبير في قدرتها على تهيئة امتحانات جيدة ت�ؤدي الهدف 
على  ينعك�س  ما  الجيد  للتنفيذ  الممكنة  الت�سهيلات  جميع  تقديم  بالاعتبار  �آخذين  منها،  المرجو 
�أ�سا�ساً لمجرد دخوله الامتحان، وعلى الأداء الرقابي الجيد  الراحة النف�سية للطالب الم�ضطرب 

للقائمين على العملية الامتحانية.

   نقدم في هذا الدليل مجموعة من التعليمات التنفيذية للامتحانات بدءًا من الإعدادات الأولية 
جيد  نحو  على  قراءتها  وعاملين،  �إدارة  الكليات،  من  ن�أمل  والتي  الان�ضباطية  بالأمور  وانتهاءً 

ومذاكرتنا في كل ما ي�ؤدي �إلى �إ�شكاليات قد تفقد الامتحان من جودته.

والله ولي التوفيق

							        

                                                                                                 رئي�س جامعة دم�شق
						              الأ�ستاذ الدكتور محمد عامر المارديني       
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ت�شكيل اللجان والإعداد للامتحان

•اللجنة الامتحانية 	
�أ. ت�ؤلف لجنة الامتحان في كل مقرر من ع�ضوين �أو �أكثر بقرار من عميد الكلية بناء على طلب 
رئي�س الق�سم المخت�ص، ويختارهم بقدر الإمكان من �أع�ضاء هيئة التدري�س في الكلية. ويجوز �أن 

يقوم ب�أعمال اللجنة ع�ضو واحد في الامتحانات الكتابية.

ب. تقوم لجنة امتحان المقرر بتقدير الإجابات الكتابية واختبار الطالب �شفهياً وعملياً �إذا كان 
التي  المقررات  درا�سي  الكلية في مطلع كل عام  ويحدد مجل�س  �أو عملي.  �شفهي  امتحان  للمقرر 
يجري فيها امتحان �شفهي �أو عملي �إ�ضافة �إلى الامتحان الكتابي والمقررات التي يخ�ص�ص جزء 

من علامة امتحانها لأعمال ال�سنة.

•لجنة الر�صد: 	
   ت�شكل لجنة الر�صد مع تو�صيف عمل كل ع�ضو في اللجنة على النحو الآتي: ي�ؤلف عميد الكلية 
برئا�سته �أو برئا�سة من يكلفه من نائبيه، لجنة المراقبة العامة )الر�صد( من بين �أع�ضاء الهيئة 
التعليمية والعاملين الإداريين، وتكون مهمة هذه اللجنة ت�سجيل الدرجات والمراجعة و�إعداد نتائج 

الامتحان.

•لجنتا درا�سة طلبات الاعترا�ض: 	
�أ. ت�شكل لجنة لدرا�سة طلبات الاعترا�ض للجز�أين العملي والنظري من المقرر الدرا�سي لطلاب 

المرحلة الجامعية الأولى على النحو الآتي:
رئي�ساً 						     - عميد الكلية
ع�ضواً 		 - نائب العميد ل�ش�ؤون الطلاب وال�ش�ؤون الإدارية
ع�ضواً 		 - رئي�س الق�سم �أو �أحد �أ�ساتذة الق�سم المخت�صين

ولها الا�ستعانة برئي�س ق�سم الامتحانات.
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ب. ت�شكل لجنة لدرا�سة طلبات الاعترا�ض للجز�أين العملي والنظري من المقرر الدرا�سي لطلاب 
المرحلة الجامعية العليا على النحو الآتي:

رئي�ساً 						     - عميد الكلية
ع�ضواً 				   - نائب العميد لل�ش�ؤون العلمية
ع�ضواً 		 - رئي�س الق�سم �أو �أحد �أ�ساتذة الق�سم المخت�صين

ولها الا�ستعانة برئي�س ق�سم الامتحانات.
ج. تحال طلبات الاعترا�ض الخا�صة بالجزء العملي �إلى الق�سم المخت�ص.

•�إعلان البرامج الامتحانية : 	
على �إدارة الكلية التوجيه لإعداد برنامج الامتحان ح�سب التقويم الجامعي ال�سنوي للعام الدرا�سي 
الذي ي�صدر عن مجل�س التعليم العالي، ومن ثم الإ�سراع في الإعلان عنه و�أماكن �إجرائه في مكان 
بارز في لوح الإعلانات وعلى نحو ي�سهل على الطلاب الإطلاع عليه وذلك قبل ثلاثة �أ�سابيع من 
بدء الامتحان على الأقل، وذلك بعد �إجراء مناق�شة علنية للبرامج بح�ضور نائب العميد ل�ش�ؤون 
الطلاب وال�ش�ؤون الإدارية وممثل عن الهيئة الإدارية، وتعلن م�سودة البرنامج لمدة ثلاثة �أيام فقط 

لتدارك �أي خط�أ في المقررات قبل �إعلان البرنامج النهائي.

•�إعلان البرامج الزمنية لت�صوير الأوراق الامتحانية وت�صحيحها وت�سليمها: 	
   على �إدارة الكلية التوجيه لإعداد برامج ت�صوير الأ�سئلة الامتحانية التقليدية والم�ؤتمتة، ومواعيد 
ت�صحيح الأوراق، والت�أكيد على ت�سليم الأوراق التقليدية �إلى �أ�ساتذة المقررات بعد انتهاء الامتحان 
مبا�شرة، وتح�سب المدد الم�سموحة لت�صحيح المقررات من تاريخ الامتحان ولي�س من تاريخ ا�ستلام 

الأوراق للت�صحيح التزاماً بالتقويم الجامعي.
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•�إعلان قواعد الامتحان 	
تعر�ض  التي  والمخالفات  الامتحان  قواعد  عن  وا�ضح  نحو  على  الإعلان  الكلية  �إدارة  على     
الطالب الإحالة �إلى لجنة الان�ضباط وذلك على نحو وا�ضح للطلاب و�أمام كل قاعة امتحانية. 
ويف�ضل تخطيط لوحات تعريفية للفت الانتباه وخا�صة ما يتعلق با�ستخدام الجوال و�أدوات الغ�ش 

التقليدية.

•جاهزية م�ستلزمات الامتحان: 	
   على �إدارة الكلية الت�أكد من جاهزية القاعات الامتحانية )ال�سعة، المقاعد، التهوية، التدفئة، 
�أو  )المبي�ضات  الامتحانية  الأوراق  كاف:  وقت  قبل  الامتحان  متطلبات  وت�أمين  النظافة....(. 
الكمبيوتر(، المغلفات، الختم،..... و�إبلاغ رئا�سة الجامعة قبل وقت كافٍ بم�ستلزمات الامتحان 

ليت�سنى ت�أمينها بال�سرعة المطلوبة.

يجب �أن يكون الختم الم�ستعمل في ختم الأوراق الامتحانية م�ؤرخ و�أبجدي معاً يحدد 
نوعه من قبل رئي�س الدائرة �أو رئي�س ق�سم الامتحانات لكل مقرر على حدة

•�إعداد جداول المراقبات الامتحانية: 	
المراقبات  جداول  ب�إعداد  المكلفين  �أ�سماء  امتحانية  دورة  بكل  البدء  قبل  الكلية  عميد  يحدد     

الامتحانية.

التقيد بتوزيع الجزء الخا�ص     تعد جداول المراقبات الامتحانية قبل الامتحان بوقت كاف مع 
ب�ساعة واحدة  الوقت المحدد للامتحان  بالعاملين قبل  و�إعلان الجزء الخا�ص  القاعات  بر�ؤ�ساء 
فقط. كما يوعز ال�سيد العميد للقائمين على �إعداد جداول المراقبات باتخاذ كافة الإجراءات التي 

تحافظ على �سرية �أ�سماء المراقبين.
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•التقرير العام للامتحانات: 	
   تعد عمادة الكلية في نهاية الدورة الامتحانية تقريراً مف�صلًا ي�شمل:

لوازم  في  والنق�ص  المراقبين  وو�ضع  الامتحانية  المراكز  و�ضع  يت�ضمن   : الامتحانات  �سير   .1
الكلية  والتزام  بالنظام  والإخلال  الغ�ش  وحوادث  للطلاب  العامة  والحال  الامتحانات 
التنفيذية  ولائحته  الجامعات  تنظيم  قانون  في  عنها  المن�صو�ص  الامتحانية  بالتعليمات 

والتعليمات ال�صادرة عن رئا�سة الجامعة.
2. �إح�صائية خا�صة بن�سب النجاح والر�سوب لكل مقرر على حدة.
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التعليمات المتعلقة بالأ�سئلة الامتحانية

•في الامتحان الم�ؤتمت: 	
�أوراق كمبيوتر معدّة م�سبقاً  لتوافر  الأ�سئلة وذلك  ورقة  النموذج على  يُذكر  �أن  - لا يجوز   1
ح�سب النماذج )A, B, C, D( والتي تُقر�أ من قبل الجهاز على نحو تلقائي. يجري ا�ستلام 

الأوراق الامتحانية الجديدة والمنمذجة للأ�سئلة الم�ؤتمتة من مديرية النظم والمعلومات.

- الامتناع عن و�ضع الأ�سئلة المعنونة ب)�ضع الإجابة الأكثر �صحة �أو الأكثر خط�أً( �أو الخط�أ   2
يلي  المعنونة بما  الأ�سئلة  وت�ستخدم  الواحد،  لل��سؤال  الإجابات  �أو متعددة  ال�صواب  يذهب 
�إجابة واحدة �صحيحة �أو �إجابة واحدة خط�أ، مع �إمكانية ا�ستخدام مفاتيح لكل مجموعة 
توقيع  الأ�سئلة( مع  بدقة، ويجب و�ضع عبارة )انتهت  الوقت  �شريطة ح�ساب  الأ�سئلة  من 

الأ�ساتذة �إ�ضافة الى ترقيم ال�صفحات .

- يُخرز كل نموذج �أ�سئلة مع النموذج المقابل له من �أوراق الكمبيوتر ويُعطى الأ�ستاذ ورقة   3
كمبيوتر )مفتاح( من  النموذج نف�سه لو�ضع الإجابات عليه. يجب �أن تخرز ورقة الكمبيوتر 

مع �أوراق الأ�سئلة لمنع حدوث الأخطاء في النماذج ول�ضبط عمليات الغ�ش �أثناء الامتحان.

- يقوم الأ�ستاذ )الأ�ساتذة( با�صطحاب مفتاح الأجوبة جاهزاً بعد حذف الأ�سئلة الم�شتبه   4
بها �أو الملغاة وموقعاً عليه من قبل جميع �أ�ساتذة المقرر ويوقع الأ�ستاذ على �أ�صول النتائج 

والقوائم النهائية.

- تراجع الأ�سئلة بناء على ن�سب �إجابات الطلاب ال�صادرة من برنامج الت�صحيح ليجري   5
الت�أكد من �صحة الأ�سئلة ودقتها وعدم وجود �أخطاء في الإجابة فقط ودون القيام بتغييرها 

بغية تعديل ن�سبة النجاح �إلا بموافقة رئي�س الجامعة ح�صراً.

- تحدد مدة الامتحان ب�ساعة ون�صف، كما يمكن في حالات خا�صة تحديد مدة الامتحان   6
ب�أقل من الفترات المحددة �أعلاه �شريطة اعتمادها من مجل�سي الق�سم والكلية وبما يتنا�سب 

مع عدد الأ�سئلة.



9

• في الامتحان التقليدي: 	
- تُ�سلم الأ�سئلة �إلى ق�سم الامتحانات مطبوعة على ورق )A4( من قبل �أ�ساتذة المقرر وقبل   7

وقت كافٍ من الامتحان ل�سحبها وخرزها.
- يوقع �أ�ساتذة المقرر على �أوراق الأ�سئلة كافة قبل ت�سليمها �إلى ق�سم الامتحانات على �أن تكون   8

مذيلة بعبارة )انتهت الأ�سئلة( و�أن يكون عدد الأ�سئلة متنا�سباً مع فترة الامتحان.
الأوراق  الأ�سئلة و عدد  المقرر و عدد  الآتية: )ا�سم  المعلومات  الأ�سئلة  �أن تحوي ورقة  - يجب   9
�أثناء  النق�ص  ك�شف  ل�سهولة  ال�صفحات  ترقيم  ويجب  الدرجات(  توزيع  و  الامتحان  مدة  و 

ال�سحب �أو �أثناء الامتحان.
10 - يجب �أن تكون الأ�سئلة على نحو عام من م�ستوى يمكن للطالب الو�سط من النجاح، ووا�ضحة 

و�ضوحاً كافياً.
- تحدد مدة الامتحان ب�ساعتين، كما يمكن في حالات خا�صة تحديد مدة الامتحان ب�أقل من   11
الفترات المحددة �أعلاه �شريطة اعتمادها من مجل�سي الق�سم والكلية وبما يتنا�سب مع عدد 

الأ�سئلة.
12 - تكون الأ�سئلة وا�ضحة و�ضوحاً كافياً بحيث يمنع تقديم �أي �شرح لل��سؤال المطروح، و�إذا كانت 
هناك �أخطاء مطبعية وردت �سهواً في ن�ص ال��سؤال فت�صحح ب�صوت عال و�أمام جميع الطلاب 
الممتحنين. �أما �إذا وجد بع�ض الطلاب غمو�ضاً في الأ�سئلة ف�إن للأ�ستاذ �أن يقوم ب�إي�ضاح ما 
غم�ض على �أن يتم ذلك علناً على جميع الطلاب. كما تمنع المخاطبات الثنائية الخافتة بين 

�أ�ساتذة المقررات والطلاب الممتحنين.
- يراعى في انتقاء الأ�سئلة الامتحانية:  13

�أ.   �شمول الأ�سئلة معظم مو�ضوعات المنهاج على �أن تكون من الأمالي �أو الكتب المعتمدة 
�أو المراجع العامة المقررة، و�ألا يقل عدد الأ�سئلة عن �أربع، ودرجة �أي فقرة لا تزيد على 

ع�شر درجات.
ب. تعدد الأ�سئلة وعدم الاقت�صار على مو�ضوع واحد.

- ي�ستلم �أ�ستاذ المقرر الأوراق الامتحانية )الدفاتر( من ق�سم الامتحانات ويوقع على �ضبط   14
الا�ستلام بعد الت�أكد من عدد الأوراق وذلك بعد ت�سليم �سلم الت�صحيح، ثم يقوم بت�سليمها 
�إلى الق�سم خلال الفترة الم�سموح بها بعد ت�صحيحها و�ضبط العدد مع الامتحانات، ثم يقوم 

الأ�ستاذ بتوقيع قوائم النتائج حال انتهاء الق�سم من تدقيقها وت�سجيلها وقبل �إعلانها.
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التعليمات الخا�صة بمعالجة وت�صحيح المقررات
•�أولًا: �إعداد قوائم �أ�سماء الطلاب: 	

وتكون ح�سب الجدول الآتي:
الرقم الوطني

ا�سم الأما�سم الأبالا�سم والن�سبةالرقم الامتحاني)ح�سب الحاجة(
)ح�سب الحاجة(

1 - تُعطى الأرقام الامتحانية للطلاب من ال�سنة الأولى وحتى �آخر طالب في ال�سنة الأخيرة )ح�سب عدد 
ال�سنوات 4 �أو 5 �أو 6( على نحو مت�سل�سل ويترك فراغ لعدد من الأرقام بين ال�سنة والتي تليها، وهذه 
الأرقام متغيرة مع بداية كل عام درا�سي جديد ويف�ضل �أن يكون هذا الرقم من �أربع خانات على 

الأقل ح�سب �أعداد الطلاب في كل كلية، مثال:
ال�سنة الأولى

ا�سم الأبالا�سم والن�سبةالرقم الامتحاني
1001
1002
1003
1004
1005

طالب( )�آخر   1300
ال�سنة الثانية

ا�سم الأبالا�سم والن�سبةالرقم الامتحاني
2001
2002
2003
2004

طالب( )�آخر   2700

وتبد�أ ال�سنة الثالثة بـ 3001 وهكذا دواليك.
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ملاحظـــــــــــة : يحدد الترقيم بح�سب عدد الطلاب في كل ق�سم )�ألف �أو ع�شرة �آلاف ...( بحيث 
تخ�ص�ص الأرقام بين �آخر طالب في �سنة و�أول طالب من ال�سنة التالية لطلاب المر�سوم وبذلك 

تقدر الفراغات بح�سب الأعداد المتوقعة لطلاب المر�سوم.
ح�سب  الإنترنت  على  النتائج  لت�صدير  للطالب(  ثابت  رقم  �أي  )�أو  الوطني  الرقم  ي�ستعمل   -  2
جرى  والتي  الامتحانية  النتائج  لن�شر  والمعلومات  النظم  مديرية  قبل  من  المتبعة  الطرائق 
تعميمها على الكليات �سابقاً وهي تت�ضمن رموزاً خا�صة ب)الهوية ال�سورية الجديدة، الهوية 

ال�سورية القديمة، جواز ال�سفر، هوية م�ؤقتة...(.
- تُف�صل قوائم الطلاب الذين يتبعون نظام درجة النجاح )50( عن النظام الحديث )درجة   3
النجاح 60( في معالجة النتائج وفي توزيع الطلاب على القاعات الامتحانية، كما يطبق ذلك 

على طلاب الخطط القديمة في حال وجودها.
4 - تقوم الكلية بو�ضع الإعلانات المنا�سبة عن طريقة التظليل في المقررات الم�ؤتمتة ح�سب التعليمات 
الواردة خلف الورقة الامتحانية وخا�صة ا�ستعمال قلم الر�صا�ص )B2( وكل خط�أ يعد مخالفة 

امتحانية لهذه التعليمات.
5 - يوزع الطلاب عند الامتحان على القاعات الامتحانية ح�سب ت�سل�سل الأرقام الامتحانية وتوزع 

قوائم التفقد مطبوعة ل�سهولة التدقيق مهما كان عدد الطلاب في القاعة.

•ثانياً: طباعة الأ�سئلة الامتحانية: 	
- في الامتحان الم�ؤتمت:

في  الإجابة  ورقة  وتو�ضع  الخا�صة  التجميع  �آلة  على  الكمبيوتر  ورقة  مع  الأ�سئلة  �أوراق  تجمع     
�آخر الأوراق وتخرز معها من الأعلى و�إلى �أق�صى اليمين ح�صراً ل�سهولة فرز الأوراق وق�ص ورقة 
الكمبيوتر مع الت�أكد من عدم ت�شوه الجزء الي�سار من الورقة والذي يحوي )الكود( الذي يتعرف 

�إليه الجهاز �أثناء الت�صحيح و�أي خط�أ فيه ي�ؤدي �إلى رف�ض الورقة من قبل جهاز الت�صحيح.

يجب التقيد بمو�وضع الخرز وعدم توزيع �أوراق الأ�سئلة على نحو منف�صل عن �أوراق الإجابة

- في الامتحان التقليدي:
   يجب الت�أكد من ا�ستيفاء �أوراق الأ�سئلة المقدمة من �أ�ساتذة المقرر للتعليمات المذكورة �آنفاً حيث 
يوقع �أ�ساتذة المقرر على �أوراق الأ�سئلة كافة قبل ت�سليمها �إلى ق�سم الامتحانات على �أن تكون مذيلة 

بعبارة )انتهت الأ�سئلة(.



12

•ثالثاً: الر�صد والفرز والتدقيق: 	
- الامتحان الم�ؤتمت:

أ يجري بح�ضور �أ�ستاذ )�أ�ساتذة( المقرر فرز �أوراق الإجابة عن الأ�سئلة في كل مغلف على حدة  .	
الأكبر(  �إلى  الأ�صغر  )من  ت�صاعدياً  الأوراق  وترتب  الخرز(  )مكان  اليمنى  الجهة  وتق�ص 
مع  وتو�ضع  بع�ضها  مع  الأوراق  كافة  تجمع  ثم  الامتحاني  المغلف  على  الأوراق  عدد  ويثبت 
المغلفات الخا�صة بالقاعات في مغلف واحد )�أو عدة مغلفات ح�سب عدد الطلاب( كما تو�ضع 
الأوراق الخا�صة بتغيير القاعة )بعد الت�أكد من عدم مخالفتها للقوانين( في مكانها المنا�سب 
والمت�سل�سل ويجمع العدد الموجود على المغلفات لإح�صاء عدد المتقدمين كاملًا. في حال التقيد 
التام بنماذج �أوراق الكمبيوتر المطبوعة والموزعة من قبل مديرية النظم والمعلومات ف�إن عملية 

الفرز تكون �أ�سهل و�أكثر دقة.
بيُدقق رقم الطالب الامتحاني مع قوائم التفقد وذلك من قبل لجنة م�ؤلفة من ع�ضوين على  .	
الأقل يقوم �أحدهما بقراءة الرقم الامتحاني المظلل لاكت�شاف الخط�أ في التظليل ويطابق ا�سم 

الطالب ورقمه الموجودين في الخلف مع المدقق الآخر.
للتعليمات الامتحانية )عدم ا�ستخدام القلم الر�صا�ص، عدم وجود  ج تهمل الأوراق المخالفة  .	
ختم، وجود الطلاء الأبي�ض )الكوريكتر(...( وتعالج بعد ت�شكيل لجنة مخت�صة وتعر�ض على 

مجل�س الكلية.

- الامتحان التقليدي:
أ تقوم لجنة الر�صد بتدقيق جميع مفردات الدرجات في الأوراق الامتحانية قبل الفتح ثم يوقع  .	

على كل ورقة المكلف بتدقيقها.
ب ينق�سم �أع�ضاء اللجنة بعد فتح الأوراق �إلى مجموعات كل مجموعة م�ؤلفة من اثنين، وتوزع  .	
هذه  على  الامتحانية(  الأرقام  ت�سل�سل  ح�سب  )�أو  �أبجدياً  المرتبة  المفتوحة  المقرر  �أوراق 
المجموعات، يقر�أ احد �أع�ضاء المجموعة الأولى وي�سجل الع�ضو الثاني الدرجات على القوائم 
الا�سمية، وبعد الانتهاء تدقق كل مجموعة ما قامت بت�سجيله المجموعة الأخرى. وهذا الأمر 

ينطبق على ال�سجلات الامتحانية �أي�ضاً.
جيقوم �أحد �أع�ضاء اللجنة بجمع الدرجات في جدول الأ�سماء في حال كان للمقرر �أكثر من جزء  .	

من الدرجات. مع ا�ستخدام اللون الأزرق للدرجات الناجحة، والأحمر للرا�سبة.
د يجب �أن تكون هذه العملية بطريقة �إلكترونية على الحا�سب تفادياً للأخطاء .	.



13

•رابعاً: ت�صحيح �أوراق الإجابة: 	
- الامتحان الم�ؤتمت:

1. يحدد �أ�سماء العاملين في ق�سم الت�صحيح من قبل عميد الكلية من �ضمن لجنة المراقبة العامة 
)الر�صد( قبل كل دورة امتحانية ويف�ضل �أن يحدد عاملان اثنان للمقرر، الأول لمراقبة �شا�شة 
الت�صحيح  جهاز  عمل  لمراقبة  والثاني  الأخطاء...(  الامتحانية،  )الأرقام  الحا�سوب  جهاز 

ومعالجة م�شاكل الأوراق الامتحانية.
نائبي  و�أحد  الامتحانية(  اللجنة  )�أو  المقرر  )�أ�ساتذة(  �أ�ستاذ  بح�ضور  الت�صحيح  يجري   .2

العميد.
3. يُ�سلم المفتاح �إلى الموظف الم��سؤول م�صدقاً من قبل �أ�ساتذة المقرر كافة ومدون عليه ا�سم المقرر 
�إبلاغ  بعد  وذلك  الدرجات،...(  توزيع  ��سؤال،  )حذف  �أخرى  ملاحظات  و�أي  الأ�سئلة  وعدد 

�إدارة الكلية.
4. يُفتح مغلف الأوراق الامتحانية �أمام �أ�ستاذ المقرر، حيث لا يجوز �أن يغادر غرفة الت�صحيح �إلا 

بعد التوقيع على النتائج النهائية.
5. يمنع منعاً باتاً ا�ستعمال الخيارين )Omitted( و)Multiple( حيث �إن الطالب هو الم��سؤول 

عن طريقة تظليله وعن محافظته على نظافة الورقة الامتحانية. على النحو الآتي:
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�سوء  الكود،  و�ضوح  عدم  الق�ص،  )�سوء  الامتحانية  بالورقة  الخا�صة  الفنية  الم�شاكل  تعالج   .5
الخرز...( بح�ضور �أحد نائبي العميد.

الطلاب  و�أعداد  الم�صححة  الأوراق  �أعداد  بين  يطابق  الت�صحيح  عملية  من  الانتهاء  بعد   .6
المتقدمين، ثم  تطبع �أ�صول النتائج الآتية وتحفظ في ق�سم الامتحانات: رقم الطالب ودرجته 
�أ�ساتذة المقرر(، ن�سب الإجابة لكل ��سؤال )مع ن�سخة لأ�ستاذ المقرر(، المخطط  )يوقع عليها 

البياني )مع ن�سخة لأ�ستاذ المقرر( مفتاح الإجابات )مع ن�سخة لأ�ستاذ المقرر(.
تراجع الأ�سئلة من قبل �أحد نائبي العميد ح�صراً مع �أ�ساتذة المقرر بناء على ن�سب �إجابات   .7
الطلاب ال�صادرة من برنامج الت�صحيح ليجري الت�أكد من �صحة الأ�سئلة ودقتها وعدم وجود 
رئي�س  بموافقة  �إلا  النجاح  ن�سبة  تعديل  بغية  بتغييرها  القيام  ودون  فقط  الإجابة  في  �أخطاء 

الجامعة ح�صراً.
وتطابق  الت�صحيح  على جهاز  ت�صحيحها  ويعاد   )% الأوراق )10  من  ع�شوائية  عينة  ت�ؤخذ   .8
نتائج العينة مع نتائج الأ�صول بح�ضور �أ�ستاذ المقرر و�أحد نائبي العميد ويوقع الأ�ستاذ والنائب 

على هذه النتائج وفي حال وجود �أخطاء كثيرة يعاد ت�صحيح المقرر.
9. تحفظ الملفات الخا�صة ب�أ�صول ت�صحيح كل مقرر على حدة في مجلد خا�ص يحمل ا�سم المقرر، 
�إلى  لي�صار  الدرا�سي،  والعام  الف�صل  ا�سم  يحمل  كافة في مجلد  المقررات  وتحفظ مجلدات 

اللجوء �إليها في حال وجود �أي خلل في عملية الت�صحيح.
10. تعالج �أ�صول النتائج بوا�سطة برنامج )Academy Score( )خا�ص لتحويل الدرجة �إلى 
الكليات  في  العملي  الامتحان  درجة  لإ�ضافة  �أو  ذلك  من  �أقل  الأ�سئلة  عدد  كان  حال  في  مئة 
العملية �أو درجة الامتحان ال�شفهي �أو حلقة البحث �أو الجزء التحريري من المقرر والتي تكون 

موجودة من قبل وجاهزة في ملف المقرر الخا�ص بها ومدققة من قبل ق�سم امتحانات(.
بالآلة  )�أي  منها  للت�أكد  يدوياً  وتعالج  النهائية  الدرجات  من  ع�شوائية  عينات  ت�ؤخذ   .11

الحا�سبة(.
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- الامتحان التقليدي:
1. ي�ستلم الأ�ساتذة الم�صححون �أوراق امتحان المقرر من رئا�سة الدائرة بعد التوقيع على ال�ضبط 
المخ�ص�ص لذلك، ويجب �إعادة الأوراق م�صححة وموقعة ح�سب الأ�صول �إلى رئا�سة الدائرة 

�ضمن مدة لا تتجاوز 3 �أ�سابيع من تاريخ الامتحان.
2. ينبغي �أن يكون هناك �سلم موحد للدرجات المقدرة يلتزمه م�صححو المقرر. )ي�سلم قبل ا�ستلام 

الأوراق الامتحانية للت�صحيح(.
3. ت�سجل درجة كل ��سؤال �إلى جانب رقم ال��سؤال في الهام�ش على نحو وا�ضح و�ضمن دائرة مغلقة، 
�أما الدرجات الجزئية لل��سؤال فتو�ضع بين �سطور الكتابة �إذا وجدت ب�أرقام فقط دون �أن يحيط 
بها �أو يذيلها �أي �إ�شارة، وت�سجل في الزاوية اليمنى للورقة درجات الأ�سئلة ب�شكل مجموع في 
�سطر �شاقولي على �أن يو�ضع �صفر لكل ��سؤال لم يجب عنه الطالب بحيث يظهر ب�شكل ح�سابي 

�أن عدد الأرقام في هذه الأ�سطر ي�ساوي عدد الأ�سئلة المطلوبة.
4. لا يجوز �إعادة النظر في الدرجات المقدرة �أو �إعادة ت�صحيح الورقة الامتحانية �إلا في حال وجود 
خط�أ مادي يتعلق بجمع الدرجات �أو تثبيتها �أو عدم ت�صحيح كامل الجواب �أو كامل فقرة من 

جواب مف�صولة عنه.
5. لا يجوز للجنة امتحان المقرر ا�سترداد الأوراق بعد فتحها كما لا يجوز لها تبديل �أي درجة بعد 

فتح الأوراق.
6. لا يجوز ت�صحيح الورقة المخالفة للتعليمات الامتحانية )عدم الكتابة بلون �أزرق نا�شف، وجود 
علامة فارقة على الورقة، عدم وجود الختم، فتح الزاوية ال�سوداء،....( وتعالج بعد ت�شكيل 

لجنة مخت�صة وتعر�ض على مجل�س الكلية.

يمنع تحت طائلة الم�س�ؤولية ت�صحيح الأوراق الامتحانية من قبل �أ�شخا�ص غير 
القائمين على تدري�س المقرر مهما كانت �صفتهم العلمية �أو الإدارية
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- ت�صدير النتائج:
1. تطبع النتائج وتوقع من قبل �أ�ساتذة المقرر وتوقيع �أحد نائبي عميد الكلية.

المغلف  الأ�صلية( داخل  الدرجات )الن�سخة  �سلم  �أو  المقرر  ومفتاح  الامتحانية  الأوراق  تو�ضع   .2
الامتحاني ويجري �إغلاقها وتوقيعها من قبل �أ�ستاذ المقرر.

�أ�سماء  3. يجري تدقيق القوائم النهائية في ق�سم الامتحانات مع قوائم التفقد الأولى بمطابقة 
المتقدمين في القائمتين للت�أكد من �صدور نتيجة كل طالب تقدم للامتحان.

4. توقع النتائج من قبل عميد الكلية وتثبت على ال�سجلات الامتحانية من ثم تعلن في لوحات 
الإعلان ثم تن�شر على الموقع الخا�ص بالنتائج الامتحانية.

5. يعطى الطالب درجة ال�صفر في الامتحان الذي يتغيب عنه.
نع تغيير �أي ن�سبة نجاح بعد �صدور النتائج �إلا بموافقة رئي�س الجامعة. 6. ُمي

ملاحظة: لرئي�س الجامعة في نهاية الدورة الامتحانية �أن ي�ؤلف لجاناً بناء على 
اقتراح عميد الكلية المخت�ص تدر�س عينات من �أوراق الامتحانات من مختلف 

الاخت�صا�صات من �أجل تقدير �أداء الطالب والوقوف على �أ�ساليب تقويم هذا الأداء 
وتقديم الاقتراحات التربوية المنا�سبة.

•خام�ساً: كيفية درا�سة طلبات الاعترا�ض: 	
أعلى الطالب �أن يتقدم بطلب الاعترا�ض خلال خم�سة ع�شر يوماً من �صدور نتيجة المقرر بعد  .	
ت�سديد الر�سوم المطلوبة، ولا تقبل الطلبات بعد هذه المهلة. وتناق�ش طلبات الاعترا�ض بعد 

�صدور النتائج كافة.
بلا يجوز، مهما كانت الأ�سباب، درا�سة طلبات الاعترا�ض �إلا بوجود كامل �أع�ضاء اللجنة. .	

ج في حال اعترا�ض طالب ما بعدم وجود نتيجة امتحانية له بعد �صدور النتائج تدر�س لجنة  .	
درا�سة الاعترا�ضات طلبه وتحقق بالأمر وتعالج الاعترا�ض �أ�صولًا.
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القلم  با�ستعمال  القا�ضية  الامتحانية  التعليمات  من  لأي  المخالفة  الورقة  معالجة  دترف�ض  .	
القلم الأزرق  كُتب عليها بغير  التي  الر�صا�ص ح�صراً بالتظليل في الأوراق الم�ؤتمتة، والورقة 
الزاوية  فتح  الختم،  وجود  عدم  فارقة،  علامة  )وجود  �أو  التقليدية،  الأوراق  في  النا�شف 
ال�سوداء، ....( )وذلك في حال عدم تداركها في وقت �سابق من قبل لجنة الفرز والتدقيق في 

المقررات الم�ؤتمتة، و�أ�ستاذ المقرر في المقررات التقليدية(.

- الامتحان الم�ؤتمت:
طائلة  تحت  الأ�صلي  المقرر  ملف  عن  منف�صل  خا�ص  ملف  �ضمن  الاعترا�ض  طلبات  تعالج   .1

الم�ساءلة القانونية.
القائمين  احتفاظ  عدم  حال  في  نتيجتها،  على  �ض  المعتَر الامتحانية،  الورقة  درا�سة  ترف�ض   .2
على الت�صحيح ب�أ�صول النتائج الخا�صة بجهاز الت�صحيح وعدم احتفاظهم بالأ�صول الورقية 
الخا�صة بالنتائج الامتحانية. )القوائم التي يجب ت�صويرها من برنامج الت�صحيح والتي تحوي 
وبذلك  كافة(.  المقرر  لجنة  قبل  من  موقعة  وتكون  المقرر  وا�سم  فقط  ودرجته  الطالب  رقم 
يحا�سب القائمين على الت�صحيح لإهمالهم التعليمات الخا�صة بعملية الت�صحيح والمعممة 

�إليكم �سابقاً.
الورقة على جهاز  يعاد �سبر  و�إنما  اليدوي لدرا�سة طلب الاعترا�ض  ال�سبر  ا�ستعمال  3. لا يجوز 

الت�صحيح ح�صراً.
من  للت�أكد  محدودة  الاعترا�ض  طلبات  كانت  �إذا  المحفوظة  النتائج  �أ�صول  �إلى  العودة  يجب   .4
النتيجة وتطابقها مع النتائج المعلنة، �أما �إذا كانت طلبات الاعترا�ض في المقرر الواحد كثيرة 
على نحو لافت يف�ضل �سبر عينة ع�شوائية من هذه الطلبات يدوياً بح�ضور �أ�ستاذ )�أ�ساتذة( 
المقرر و�أحد نائبي العميد وذلك بعد الت�أكد من �صحة معالجة النتائج للت�أكد من م�صدر الخط�أ 

�إن كان في التحويل �أو الترحيل...



18

- الامتحان التقليدي:
يعالج طلب الاعترا�ض ب�إعادة جمع درجات الأ�سئلة فقط.  .1

2. في حال وجود ��سؤال لم ي�صحح من قبل �أ�ساتذة المقررات ترفع لجنة درا�سة الاعترا�ض تقريرها 

بوجود ��سؤال �أو �أ�سئلة غير م�صححة �إلى عميد الكلية الذي يرفعه بدوره �إلى رئي�س الجامعة 
ت�صحيح  يجري  الجامعة،  رئي�س  موافقة  حال  وفي  الت�صحيح،  �إعادة  على  الموافقة  بطلب 
الورقة  النتيجة الجديدة على  الأ�سئلة غير الم�صححة بوجود لجنة درا�سة الاعترا�ض وتكتب 
بعد �شطب الدرجة ال�سابقة ب�إ�شارة )×( ويعاد �إعلان النتيجة �إذا لم تغير من و�ضع الطالب، 
وتعر�ض على المجال�س المخت�صة في حال تغير و�ضعه، علماً �أن وجود �أ�سئلة غير م�صححة 

يعر�ض لجنة الر�صد للم�ساءلة.
3.  �إذا ظهر عند درا�سة طلب الاعترا�ض �أحد الأخطاء الموجودة في الفقرة )رابعاً - الامتحان 

الدكتور  الأ�ستاذ  �إلى  4( يعد تقرير من لجنة الاعترا�ضات ويرفع   - التقليدي 
رئي�س الجامعة لأخذ الموافقة على �إعادة الت�صحيح، وبعد الح�صول على الموافقة 
المطلوبة يمنع منعاً باتاً ا�ستكمال الت�صحيح على الورقة الأ�صلية و�إنما على �صورة 
منها على �أن تخرز الأ�صل وال�صورة مع بع�ضهما للعر�ض على لجنة �ش�ؤون الطلاب 
في الكلية ومن ثم مجل�س الكلية ومن ثم لجنة �ش�ؤون الطلاب في الجامعة و�أخير 

قرار مجل�س الجامعة.
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التعليمات المتعلقة بالمراقبات الامتحانية
المقرر  �أ�ساتذة  وبح�ضور  ونائبيه  الكلية  عميد  �إ�شراف  تحت  الكتابية  الامتحانات  •تجري  	

والمراقبين.
•يعقد اجتماع للمراقبين برئا�سة عميد الكلية وتقر�أ عليهم التعليمات الامتحانية قبل الدورة  	

الامتحانية.
بال�سادة  الخا�صة  الامتحانية  المراقبات  لو�ضع  منا�سباً  يراه  من  بتكليف  الكلية  عميد  •يقوم  	

�أع�ضاء الهيئة التدري�سية والفنية والعاملين في الكلية ح�سب عدد القاعات والطلاب.
•�إذا كان هناك �أكثر من مركز امتحاني فيختار العميد م�شرفاً على كل مركز يقوم بالإ�شراف  	

الكامل على قاعاته وح�سن �سير العملية الامتحانية فيه.
•يتولى ق�سم الامتحانات ت�سليم �أمناء القاعات المغلفات الامتحانية قبل الامتحان والإ�شراف  	
على القاعات الامتحانية عند توزيع الأوراق على الطلاب الممتحنين وا�سترداد الأوراق الزائدة 
العدد في  الت�أكد من �ضبط  بعد ربع �ساعة من بدء الامتحان مع  الإجابة(  و�أوراق  )الأ�سئلة 
انتهاء الامتحان من  المغلفات عند  با�ستلام  الق�سم  �أع�ضاء  �أحد  الم�ؤتمتة. كما يقوم  الأ�سئلة 

�أمين القاعة وبح�ضور رئي�س الدائرة.
•يجري توزيع المراقبين على النحو الآتي: 	

1. رئي�س القاعة: من ال�سادة �أع�ضاء الهيئة التعليمية ح�صراً �أو من المحا�ضرين ذوي ال�سمعة 
المعروفة.

2. �أمين القاعة: يف�ضل انتقا�ؤهم من حملة الإجازة الجامعية �أو من حملة المعاهد المتو�سطة 
ذوي الخبرة ، �إلا من تتطلب طبيعة عملهم غير ذلك .

3. المراقبون: جميع العاملين في الكلية �إلا من تتطلب طبيعة عملهم غير ذلك، ويكون في كل 
قاعة عدداً كافياً من المراقبين بما يتنا�سب مع عدد الطلاب المتقدمين للامتحان.

4. الم�ستخدمون: م�ستخدم واحد في كل قاعة.
•المهــــــــــــــــــــام: 	

أ يقوم عميد الكلية بالتعاون مع نائبيه بجولات امتحانية خا�صة على  �إدارة الكلية:	.
القاعات الامتحانية للت�أكد من ح�سن �سير الامتحان ووجود المراقبين )ر�ؤ�ساء و�أمناء 
ح�سب  الأمور  هذه  ومعالجة  والغ�ش  ال�شغب  حالات  و�ضبط  �أماكنهم  في  القاعات( 

الحاجة لحين انتهاء الامتحان.
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ب يقوم بجولات تفقدية دائمة على المراقبين طوال الفترة الامتحانية  رئي�س الدائرة:	.
وتغطية النق�ص في حال تخلف �أحدهم و�إطلاع �إدارة الكلية على كل الم�ستجدات.

ي�شرف على ح�سن �سير الامتحان ويديره وي�ستلم مغلفات الأ�سئلة  ج رئي�س القاعة: 	.
من �أمين القاعة ثم يفتحها بعد الت�أكد من �سلامة تغليفها ويوزع المراقبين على �أماكن 
محدودة في قاعة الامتحان كما يقوم بتوزيع المهام عليهم )توزيع الأوراق والأ�سئلة، 

�ضبط الح�ضور للطلاب، ل�صق الأوراق...(.
يُكلف با�ستلام مغلف الأوراق الامتحانية من ق�سم الامتحانات قبل  د �أمين القاعة: 	.
الأوراق  بت�سليم  يقوم  ثم  القاعة  رئي�س  �إلى  وي�سلمه  الامتحان  بدء  من  �ساعة  ربع 
الزائدة والمبي�ضات �إلى م��سؤول ق�سم الامتحانات الموجود في القاعة بعد �ضبط عدد 
الأوراق مع عدد الطلاب مع العدد الموجود على المغلف الامتحاني في حال الأ�سئلة 
الم�ؤتمتة، ويكون م��سؤولًا عن ا�ستلام �أوراق الإجابات من الطلاب والت�أكد من �سلامة 
الامتحان  في  الطالب  لا�سم  المخ�ص�صة  الزاوية  ل�صق  من  والت�أكد  عليها،  الختم 
التقليدي، وو�ضعها في المغلف الامتحاني والت�أكد من تطابق عدد الأوراق الم�سلمة مع 
عدد الطلاب ثم ي�سلمها في نهاية الامتحان �إلى رئي�س الدائرة بعد توقيعه على المغلف 
وختمه ول�صقه ثم توقيعه على �ضبط الا�ستلام. ويكلف �أمين القاعة بتقديم �ضبط 
وهو  الامتحان،  انتهاء  فور  المركز  �أمين  �أو  الدائرة  رئي�س  �إلى  المتخلفين  بالمراقبين 
الم��سؤول عن كتابة �ضبط المخالفات الامتحانية من قبل الطلاب وعر�ضها وتوقيعها 
من قبل رئي�س القاعة ثم ت�سليمها �إلى رئي�س الدائرة �أ�صولًا. ومن مهام �أمين القاعة 
ب�إ�شارة )×(  المبي�ضات(  )�أوراق  الطلاب  قبل  الم�سلمة من  البي�ضاء  الورقة  �شطب 
مع كتابة �سُلمت بي�ضاء والتوقيع عليها، �أو �شطب الأجزاء البي�ضاء من الأوراق مهما 
كانت، وفي حال �أوراق الكمبيوتر تكتب عبارة )�سلمت بي�ضاء( على الزاوية اليمنى 

من الورقة بتوقيعه دون �شطب الورقة.

ملاحظة هامة:
 في حال و�ضع الطالب �إجابات متفرقة، �أو قليلة، على ورقة الأتمتة، فيجب 

عندها كتابة عدد هذه الإجابات على الزاوية اليمنى والتوقيع.
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�أو  المراقبة  تخلفهم عن  نع  وُمي الامتحانية  القاعة  المراقبون على  يوزع  ه  المراقبون:	.
التجمع  نع  القاعة كما ُمي رئي�س  ب�إذن من  �إلا  الامتحان  �أثناء  القاعة  خروجهم من 
والحديث فيما بينهم. ومن مهام المراقب �أخذ التفقد )بتكليف من رئي�س القاعة �أو 
�أمينها( وذلك ب�ضبط ا�سم و�صورة الطالب على البطاقة الجامعية والهوية ال�شخ�صية 
مع الا�سم في قوائم التفقد وعلى ورقة الإجابة، كما يقوم بالت�أكد من كتابة الطالب 
لا�سمه ب�شكله ال�صحيح )على المبي�ضات و�أوراق الكمبيوتر و�أوراق الأ�سئلة( بالحبر 
ويت�أكد من وجود  الكمبيوتر  ورقة  ر�صا�ص )B2( على  بقلم  رقمه  وتظليل  النا�شف 
ل�صق  �إلى  �إ�ضافة  الكمبيوتر  ورقة  �أو خلف  الا�سم  زاوية  قرب  المبي�ضة  على  الختم 

الزاوية المخ�ص�صة للا�سم.
الطلاب  وتنظيم دخول  القاعة  بتلبية حاجات  الم�ستخدمون  يكلف  و  الم�ستخدمون:	.

وخروجهم ومنع تجوالهم في القاعة.

طائلة  تحت  الأ�سباب  كانت  مهما  المراقبين  قبل  من  الجوال  ا�ستخدام  •يمنع  	
الم��سؤولية.

الامتحان  بدء  من  �ساعة  ربع  قبل  المراقبين  وجميع  و�أمينها  القاعة  رئي�س  يح�ضر  �أن  •يجب  	
كما لا يجوز لأي منهم مغادرة قاعة الامتحان قبل انتهائه والت�أكد من خروج كافة الطلاب 
وت�سليمهم لأوراقهم الامتحانية و�ضبط العدد. وفي حال الت�أخير في توزيع الأوراق الامتحانية 

لأي �سبب يح�سب الوقت ل�صالح الطالب.
الطلاب  �ش�ؤون  مديرية  مع  وبالتن�سيق  خارجها  من  بمراقبين  الكلية  امتحانات  في  •ي�ستعان  	
المركزية ويمنع تجمع المراقبين �أو تبادل الحديث فيما بينهم �أو مع الطلاب خا�صة كما يحظر 

عليهم القراءة �أو الكتابة �أثناء فترة المراقبة.
• تعلن �أ�سماء المراقبين و�أماكن مراقباتهم قبل بدء الامتحان ب�ساعة واحدة فقط. 	

• لا تقبل الاعتذارات عن �أعمال المراقبة �إلا �إذا كانت م�شفوعة بموافقة من رئا�سة الجامعة �أما  	
في الأحوال الطارئة فتقبل �أعذار المكلفين من قبل عميد الكلية وبعد ت�أمين بديل عن المراقب 

المعتذر من بين المراقبين المعتمدين على �أن يتم ذلك قبل وقت كاف من بدء الامتحان.
• لا تجوز �إ�ضافة �أي ا�سم من المراقبين �إلى القائمة المر�سلة من قبل �إدارة الكلية �إلا بمعرفة  	
المراقبين  الأ�صلي من  العدد  �إلى تجاوز  ي�ؤدي ذلك  لا  �أن  وعلى  نائبيها  �أحد  �أو  الكلية  عميد 

المخ�ص�صين للقاعة.
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�إبلاغ رئي�س  �إلا بعد  �أماكنهم  �أو نقلهم من  لا يجوز لأي من المراقبين التحدث مع الطلاب  • 	 
القاعة �أو �أمينها.

• لا ي�سمح للمراقبين بالتوقيع على جداول المراقبة �إلا في نهاية الامتحان وكل مخالفة تُوجب  	
�إلغاء التعوي�ض الخا�ص بالجل�سة.

• لا يعطى الطالب �إلا ورقة امتحانية واحدة )الدفتر الامتحاني( ولو كان هناك �أكثر من �أ�ستاذ  	
للمقرر، �إلا في حال الإ�شارة �إلى غير ذلك من قبل �أ�ستاذ المقرر. وهذا طبعاً لا ينطبق على 

الأوراق الم�ؤتمتة كونها تخرز مع الأ�سئلة ولا يجوز ا�ستبدالها لأي �سبب كان.

التقيد  مع  كلياتهم،  خارج  الامتحانية  بالمراقبات  العليا  الدرا�سات  طلاب  يكلف 
بالأمور المذكورة �أعلاه �إ�ضافة �إلى:

1. الالتزام بالمراقبة الامتحانية في المكان والوقت المحددين تحت طائلة الم��سؤولية.
2. ا�صطحاب البطاقة الجامعية والبطاقة ال�شخ�صية �إلى قاعة الامتحان.

3. ا�صطحاب جدول المراقبات الذي يجري ا�ستلامه من مديرية �ش�ؤون الطلاب المركزية مثبتاً 
عليه �صورة �شخ�صية حديثة ومختومة من قبل المديرية.

4. يمنع منعاً باتاً ا�صطحاب الجوال مهما كانت الأ�سباب.
5. عدم تبديل المراقبة مع �أي من زملائه الطلاب دون علم �إدارة الكلية المعنية وموافقتها تحت 

طائلة الم��سؤولية.
6. لا يغادر الطالب القاعة الامتحانية �إلا بعد انتهاء فترة الامتحان والت�أكد من توقيعه على 

ال�ضبط الامتحاني وعلى جدول المراقبات الذي يوقعه من رئي�س القاعة /�أو �أمينها/.
7. يُ�سلم جدول المراقبات �إلى �إدارة الكلية المعنية، والتي تقوم بدورها ب�إر�سال ن�سخة من هذه 

الجداول �إلى كلية الطالب بعد ت�صديقها مع تقرير مف�صل عن المخالفات التي ارتكبت.
8. تقوم الكلية التي يتبع لها الطالب بدرا�سة التقرير وفر�ض العقوبات المنا�سبة بحقه في حال 

ثبوت المخالفة.
9. �أي مخالفة �أو تغيب عن المراقبات، لطلاب الكليات الطبية، يترتب عليها – �إ�ضافة لما �سبق 
�أعلاه – �إعادة النظر في �صرف الم�ستحقات المالية لقاء تفرغهم بح�سب الأنظمة والقوانين 

النافذة.

يمنع منعاً باتاً تكليف مراقبين من خارج ملاك الجامعة
 مهما كانت الأ�سباب �أو الحاجة �إلى ذلك
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التعليمات الخا�صة بحالات الغ�ش )العقوبات الامتحانية(:
•لا ي�سمح للطلاب بالدخول �إلى قاعات الامتحان �إلا قبل ربع �ساعة من موعد بدء الامتحان  	
وبعد ح�ضور المراقبين ويمنع دخول �أي طالب بعد توزيع الأ�سئلة مهما كانت الأ�سباب. )المادة 

91 من قانون تنظيم الجامعات(.

•كل طالب لا يحمل بطاقته الجامعية والهوية ال�شخ�صية �أو كان ا�سمه غير وارد �ضمن قوائم  	
�أحد المراقبين  �أو  الكلية ولا يحق لرئي�س القاعة  �إدارة  الأ�سماء الأ�سا�سية يراجع بخ�صو�صه 
�إلى  الطالب  يتقدم  ق�صير  وقت  خلال  الطالب  �أمر  معرفة  تعذر  حال  وفي  ب�ش�أنه  الت�صرف 
و�ضعه  من  الت�أكد  لحين  درجته  فتحجب  ب�أمره  الامتحانات  ق�سم  ويبلغ  �شرطياً  الامتحان 

الامتحاني.
•لا يجوز للطالب �أن ي�صطحب معه في قاعة الامتحان �أي كتاب �أو �أي و�سيلة ات�صال �أو كل ما  	
له علاقة بالمقرر �أو ورقة ولو كانت خالية من الكتابة فيما عدا ما ي�سمح به العميد بناء على 
طلب �أ�ستاذ المقرر، ويجب �أن تكتب الإجابة على الورق المقدم من الكلية. )المادة 92 من قانون 
تنظيم الجامعات(. كما لا يجوز على الطلاب حيازة الأ�شياء الآتية �إلا ب�أمر من �أ�ستاذ المقرر 
الفيزيائية  و الجداول  والآلات الحا�سبة  اللغارتم  المراقبين: )جداول  تفتي�شها من قبل  وبعد 

والريا�ضية و القوامي�س...(. ويعد الأ�ستاذ الممتحن في الامتحانات العملية رئي�ساً للقاعة.
•يحظر على الطلاب الكلام �أثناء الامتحان �أو القيام ب�أي عمل فيه �إخلال بنظام الامتحان،  	
�أو �إذا قام بت�سهيل النقل لزميله، وفي حال المخالفة ينذر الطالب المخالف، و�إذا كرر الطالب 
المخالفة يُخرج من قاعة الامتحان ويعد امتحانه لاغياً في المقرر الذي ارتكب فيه المخالفة 
ويعطى درجة ال�صفر. )المادة 93 – �أ من قانون تنظيم الجامعات(. وتحجب درجته �إلى �أن 

تُ�صدر لجنة الان�ضباط في الجامعة العقوبة الخا�صة به.
•لا يجوز للطالب �أن ي�ؤدي امتحانه في غير القاعة �أو المقعد المخ�ص�صين له تحت طائلة �إلغاء  	

امتحانه، و�إعطائه درجة ال�صفر في المقرر.
•كل طالب يعثر معه على ما له علاقة بالمقرر مو�ضوع الامتحان يخرج من قاعة الامتحان ويعد  	
امتحانه لاغياً في المقرر الذي ارتكبت فيه المخالفة ويحال �إلى لجنة الان�ضباط، وفي حال ثبوت 
المخالفة يحرم من دخول امتحان المقررات التي تليه ويعطى فيها درجة ال�صفر، وللعميد �أو 
من ينوب عنه �أو رئي�س القاعة �أن يفت�ش الطالب �أو ي�أمـــر بتفتي�شه �إذا وجــــــدت قرائــن قوية 
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)المادة  • تدعو الى الا�شتباه ب�أن في حيازة ذلك الطالب ما له علاقة بالمقرر مو�ضوع الامتحان. 	
93 - ب من قانون تنظيم الجامعات(.

• تمنع الا�ستعارات ب�أنواعها كافة �إلا بعد �إذن �أحد المراقبين )الممحاة والم�سطرة والقلم والآلة  	
الحا�سبة...(.

•حالات الغ�ش التي يعاقب عليها الطالب: 	
1. �إذا عثر مع الطالب على ما له علاقة بالمقرر مو�ضوع الامتحان �سواء ا�ستفاد منه �أم لم ي�ستفد، 

يعاقب بالحرمان من الامتحان في دورتين امتحانيتين.
2. كل طالب يحاول الغ�ش ب�أي �صورة كانت )النقل، الكتابة على المقعد، �أوراق �صغيرة، الكلام 

�أثناء الامتحان...(، يعاقب بالحرمان من الامتحان في دورة امتحانية واحدة.
3. الهاتف الجوال:

يمنع ا�صطحاب الجوال منعاً باتاً ولو كان مغلقاً. »»
يُعر�ض الطالب الذي يحمل جوالًا لعقوبة الحرمان من التقدم �إلى الامتحان  »»

ت�صل �إلى �أربع دورات امتحانية.
يُعر�ض الطالب الذي ي�ضبط معه الجوال مفتوحاً �أو يقوم با�ستخدام البلوتوث  »»

�إلى عقوبة ت�صل �إلى الف�صل النهائي من الجامعة.
4. الا�صطدام مع المراقبين وعدم التقيد بتعليماتهم الامتحانية و�إحداث �شغب مق�صود في القاعة 
المخ�ص�ص  الوقت  بانتهاء  تقيده  عدم  �أو  الامتحانية  ورقته  �سحب  �أو  مكانه  من  نقله  نتيجة 

للامتحان، حيث يعاقب بالحرمان من الامتحان في دورة امتحانية واحدة.
انعقاد  �أثناء  الأ�سئلة  الأوراق( بق�صد ت�سريب  �إحدى  الم�ؤتمتة )�أو  الأ�سئلة  �أوراق  ت�سليم  5. عدم 

الامتحان، حيث يعاقب بالحرمان من الامتحان في دورة امتحانية واحدة.
�أداء  انتحاله �شخ�صية غيره بق�صد  ثبت  �إذا  النهائي من الجامعة  6. يعاقب الطالب بالف�صل 
الامتحان عنه، وكذلك الطالب الذي �أدخل �شخ�صاً بدلًا منه لهذه الغاية ويحال كل منهما �إلى 

الق�ضاء. )المادة 93 – ج من قانون تنظيم الجامعات(.
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�إذا غ�ش الطالب في الامتحان خلال حياته الجامعية للمرة الثانية ت�ضاعف عقوبته و�إذا   .7

غ�ش للمرة الثالثة يف�صل من الجامعة.
8. يعاقب الطالب الذي يتقدم للامتحان من خارج الجامعة بموجب دورة امتحانية 
�إليها وبف�صله نهائياً من  �إ�ضافية ا�ستثنائية ت�صدر بمر�سوم ب�إلغاء امتحاناته التي تقدم 

الجامعة �إذا ثبت ارتكابه للغ�ش في الامتحان.
9. يعامل الطالب المخالف في الامتحانات العملية بالطريقة ال�سابقة نف�سها.

�أكثر  �أو  �إلى الامتحانات في دورة امتحانية  التقدم  10. يعد الطالب الذي يعاقب بالحرمان من 

م�سجلًا حكماً ولا تح�سب مدة هذه العقوبة من مدد الت�سجيل.

تعالج حالات الغ�ش في الامتحان كما يلي:
من  ويطلب  الغ�ش  حال  ح�سب  الطالب  لتفتي�ش  منا�سباً  يراه  من  بتكليف  القاعة  رئي�س  يقوم   .1

الطالب الخروج من القاعة الامتحانية.
2. يقوم �أمين القاعة ب�إعداد �ضبط الغ�ش المنا�سب ب�إحدى الحالات المذكورة �أعلاه ويوقع كل من 

رئي�س القاعة و�أمين القاعة والمراقبين على ال�ضبط . وعليه:
يجب �أن يتقدم المراقب الذي �ضبط الحادث بتقرير يذكر فيه ما لاحظه. »»

عن  ملاحظاته  فيها  يبين  التقرير  هذا  على  حا�شية  ي�سطر  �أن  القاعة  رئي�س  على  »»
المو�ضوع ويترك الأمر بعد ذلك �إلى الكلية لا�ستكمال الا�ستق�صاء.

ثم يُ��سأل الطالب عن الواقعة وي�ستو�ضح منه الا�ستي�ضاح الكافي لت�صدر العقوبة بعد  »»
ا�ستكمال جميع البيانات، ولكون هذه البيانات في متناول مجل�س الجامعة �إذا تظلم 

الطالب.
�أ�صولًا على لجنة  لتعر�ض  الكلية  �إلى عميد  امتحانية  بكل فترة  الغ�ش الخا�صة  ترفع �ضبوط   .3

الان�ضباط.
تحجب درجات الطلاب المعنيين في حالات الغ�ش في المقررات كافة المتقدمين �إليها �إلى حين   .4

�صدور قرار لجنة الان�ضباط في الجامعة.
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التعليمات المتعلقة بالطلاب
على الطلاب كافة الالتزام بالأمور الآتية �ضماناً لح�سن �سير العملية الامتحانية 

وعدم تعر�ضهم للعقوبات:
وا�ضحة  ال�شخ�صية  ال�صورة  تكون  و�أن  معاً  الجامعية  والبطاقة  ال�شخ�صية  الهوية  •�إح�ضار  	

عليهما ولا يو�ضع على مقعد الامتحان �أي �شيء �سواها.
( ح�صراً من �أجل تظليل الإجابات ، �إ�ضافة  • 	B2( للاختبارات الم�ؤتمتة، �إح�ضار قلم ر�صا�ص
�أو  الأ�سئلة،  ورقة  وعلى  الكمبيوتر،  ورقة  خلف  المعلومات  لكتابة  النا�شف  الأزرق  القلم  �إلى 
لا�ستعماله في حال المقررات الكتابية وتت�ضمن هذه المعلومات )ا�سم الطالب الثلاثي والرقم 

الامتحاني وا�سم المقرر وال�سنة الدرا�سية والف�صل الدرا�سي(.

الكمبيوتر  الموجدَين خلف ورقة  الرقم والإجابة  المتعلقة بطريقة تظليل  بالتعليمات  •الالتزام  	
وكل مخالفة لهذه التعليمات تعد مخالفة امتحانية تُهمل من خلالها ورقة الطالب في حال 

عدم قراءتها من قبل جهاز الت�صحيح.
•عدم و�ضع �أي �إ�شارة فارقة على ورقة الإجابة مهما كان نوعها. 	
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الإجابة وبطريقة نظيفة وعدم ترك  وا�ستعمال الممحاة على ورقة  الكوريكتر  ا�ستعمال  •عدم  	
علامات المحي على الورقة لكي لا تُقر�أ من قبل الجهاز وعدم تعري�ض الورقة للتمزق من جراء 

المحي �أو الا�ستعمال ال�سيئ لها.
• 	
• 	
• 	

•عدم ف�صل ورقة الكمبيوتر عن �أوراق الأ�سئلة ويجب �أن يُ�سلم �أوراقه كاملة دون نق�ص. 	
•يمنع ا�صطحاب الحقائب ب�أنواعها كافة وفي حال ا�ضطر الطالب لذلك فتترك الحقيبة خارج  	

قاعة الامتحان ولي�ست الجامعة م��سؤولة عن فقدانها.
• على الطلاب الح�ضور �إلى قاعة الامتحان قبل بدء الامتحان بربع �ساعة على الأقل لمعرفة  	

�أماكنهم ولت�سهيل عملية توزيع الأوراق الامتحانية.
• الالتزام بالهدوء في حال ت�أخر و�صول الأوراق الامتحانية وعدم �إثارة ال�شغب في القاعة لأن  	
كل ت�أخير يُح�سب ل�صالح الطالب، وفي حال وجود خط�أ من المراقبين يتقدم الطالب ب�شكوى 
ر�سمية �إلى �إدارة الكلية دون �أن يثير ال�شغب في القاعة �أو يحتك مع �أي من المراقبين لكي لا 

يحال �إلى لجنة الان�ضباط.
•يمنع منعاً باتاً الخروج من قاعة الامتحان قبل م�ضي ن�صف �ساعة على بدئه وقبل �أن يتم �أخذ  	

التفقد لكامل الطلاب في القاعة و�ضبط العدد على نحو �صحيح.
• ت�سليم الأوراق الامتحانية و�أوراق الأ�سئلة الم�ؤتمتة مع نهاية الفترة الامتحانية مبا�شرة دون  	

�إثارة ال�شغب �أو �إحداث ال�ضجة مع المراقبين تحت طائلة الإحالة �إلى لجنة الان�ضباط.
• يقوم الطالب بالت�أكد من وجود الختم الامتحاني على ورقة الإجابة وخلف ورقة الكمبيوتر،  	

�إ�ضافة �إلى تدوين ا�سمه في التفقد.
• يُ�سمح للطالب ب�إدخال المعاجم وجداول الح�ساب واللوغاريتم والآلات الحا�سبة في حال �سمح  	

�أ�ستاذ المقرر بذلك عن طريق �إدارة الكلية.
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•على الطالب �أن ي�ستجيب لرغبة رئي�س القاعة في تغيير مكانه �إذا ما ر�أى رئي�س القاعة �ضرورة  	
لذلك حتى لا يعتبر مخالفاً للأنظمة الامتحانية.

•لا يجوز للطلاب تبديل �أوراقهم الامتحانية بعد توزيعها عليهم مهما كانت الأ�سباب. 	
•لا يجوز للطلاب طي �أوراقهم الامتحانية بما فيها المبي�ضات والم�سودات و�أوراق الأتمتة والأ�سئلة  	
ويوجه انتباههم �إلى �ضرورة �إبقاء �أوراقهم مل�ساء و�إلا يعر�ض الطالب نف�سه لإلغاء امتحانه 

مع العقوبة.
• يمنع كتابة �أي �شيء على ورقة الأ�سئلة تحت طائلة �إلغاء الامتحان. 	

�أو علامة فارقة )�سواء على  �أو رقم  �إ�شارة  �إجاباتهم كتابة كل  �أن يتجنبوا في  •على الطلاب  	
دوا على �أوراق الامتحان. �أوراق الأ�سئلة �أو الإجابة( ولا يجوز لهم �أن ي�سوِّ

•يمنع التدخين نهائياً داخل حرم الجامعة وعلى نحو خا�ص داخل القاعات الامتحانية. 	
• يمنع التجول والتجمع في الممرات.	

يمنع منعاً باتاً ال�سماح للطالب بالخروج من القاعة الامتحانية قبل ن�صف �ساعة من 
بدء الامتحان، كما يمنع من ا�صطحاب �أوراق الأ�سئلة )التقليدية والم�ؤتمتة( قبل 

انتهاء الامتحان ولو خرج بعد الفترة المحددة لذلك.

�إن المخالفة لأي من التعليمات ال�سابقة تعد مخالفة امتحانية يُحال من خلالها الطالب 
�إلى لجنة الان�ضباط وتحجب درجات المقررات التي تقدم بها 

�إلى حين �صدور قرار اللجنة.

كل محاولة للغ�ش يخرج الطالب من قاعة الامتحان وي�صبح امتحانه لاغياً في جميع 
مقررات الدورة ويعطى فيها درجة ال�صفر، ويعاقب بالحرمان من التقدم �إلى 

الامتحان في �ست دورات امتحانية على الأكثر.
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الان�ضبــــــــــــــــاط

�أولًا – يخ�ضع الطلاب الم�سجلون والمرخ�ص لهم بالتقدم �إلى الامتحان من خارج الجامعة وطلاب 
التعليم المفتوح لنظام الان�ضباط المبين في المواد الآتية:

ثانياً – يعد مخالفة ت�ستوجب اتخاذ �إجراءات ان�ضباطية ت�أديبية كل �إخلال بالقوانين والأنظمة 
�سورية،  لطلبة  الوطني  الاتحاد  يتولاها  التي  الطلابية  الن�شاطات  وبمختلف  الجامعية 

وعلى الأخ�ص:
- الأعمال المخلة ب�أنظمة الكليات والمدن الجامعية و�سائر المن�ش�آت الجامعية الأخرى.  1

- الامتناع المدبر عن ح�ضور الدرو�س والمحا�ضرات والأعمال الجامعية الأخرى التي تق�ضي   2
الأنظمة المواظبة عليها.

- الغ�ش في الامتحان �أو ال�شروع فيه �أو الم�شاركة فيه �أو تي�سيره �أو الإخلال بنظام الامتحان.  3
ما  خارجها  �أو  الجامعة  داخل  وال�سلوك  ال�سيرة  وبح�سن  العامة  بالآداب  المخلة  الأفعال   -  4

ي�سيء �إلى �سمعة الجامعة.
- تنظيم الجمعيات داخل الجامعة �أو الانت�ساب �إليها �أو الم�شاركة في �أعمالها دون ترخي�ص   5

م�سبق من الجامعة �أو الاتحاد الوطني لطلبة �سورية.
- الا�شتراك في �أعمال ذات طابع �سيا�سي خلافاً للقوانين والأنظمة النافذة.  6

القيام ب�أعمال منافية للآداب �أو الاحترام الواجب للهيئات النظامية.  -  7
�أو  الجامعية  الكتب  �أو  المواد  �أو  بالأجهزة  الإ�ضرار  �أو  الجامعة  �أمكنة  ا�ستعمال  �إ�ساءة   -  8

�إتلافها.
9 - توزيع الن�شرات �أو �إ�صدار جرائد حائط �أو و�ضع �إعلانات ب�أي �صورة كانت �أو جمع توقيعات 
الاتحاد  �أو  الجامعة  رئا�سة  من  م�سبق  �إذن  دون  بها  الملحقة  الأمكنة  �أو  الجامعة  داخل 

الوطني لطلبة �سورية.
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ثالثاً- �أ- العقوبات الان�ضباطية هي:
•التنبيه م�شافهة 	

•التنبيه كتابة 	
•الإنذار 	

•الحرمان من ح�ضور درو�س �أحد المقررات لمدة لا تتجاوز �شهراً. 	
•الف�صل من الكلية لمدة لا تتجاوز �شهراً على �ألا ي�ؤدي ذلك حرمان الطالب من دخول  	

الامتحان.
•حرمان الطالب من التقدم على الامتحان في مقرر واحد �أو �أكثر في دورة امتحانية  	

واحدة.
•�إلغاء امتحان الطالب في مقرر واحد �أو �أكثر في دورة امتحانية واحدة. 	

•الف�صل من الكلية لمدة لا تتجاوز ثلاثة �أ�شهر. 	
•�إيقاف الطالب احتياطياً لمدة �ستة �أ�سابيع على الأكثر عن متابعة الدرا�سة �أو الامتحان  	

و�إحالته �إلى لجنة الان�ضباط.
•الحرمان من الامتحان في دورة امتحانية واحدة. 	

•الف�صل من الكلية لمدة تزيد على ثلاثة �أ�شهر. 	
•الف�صل النهائي من الكلية. 	

•الف�صل النهائي من الجامعة. 	
         ب- ت�شدد العقوبة في حال تكرار المخالفة.

   وتحفظ القرارات ال�صادرة بالعقوبات الان�ضباطية عدا التنبيه ال�شفوي والكتابي في ملف 
الطالب، ويترتب على الف�صل النهائي عدم ال�سماح للطالب بالقيد �أو التقدم �إلى الامتحانات. 
ال�صادر  القرار  ويبلغ  الجامعة،  داخل  الان�ضباطية  بالعقوبة  ال�صادر  القرار  �إعلان  ويجب 

بالف�صل النهائي من الجامعة على الجامعات الأخرى.

رابعاً- تفر�ض العقوبات من:
الأربع  العقوبات  فر�ض  ولهم  الم�ساعدون  والأ�ساتذة  الأ�ساتذة  التدري�سية  الهيئة  �أع�ضاء  �أ- 
الأولى المبينة في المادة )124( عما يقع من الطلاب �أثناء الدرو�س والمحا�ضرات والأعمال 

الخا�صة بمقرراتهم.
ب- عميد الكلية وله فر�ض العقوبات الخم�س الأولى المبينة في المادة )124(.

ج- رئي�س الجامعة وله فر�ض العقوبات الع�شر الأولى المبينة في المادة )124( بعد اخذ ر�أي 
عميد الكلية، وله في حال الإيقاف الاحتياطي �أن يمنع الطالب من دخول الحرم الجامعي 

لمدة �ستة �أ�سابيع على الأكثر.
د- مجل�س الجامعة بناء على اقتراح لجنة الان�ضباط وله فر�ض جميع العقوبات.
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خام�ساً – ت�ؤلف لجنة الان�ضباط من:
رئي�ساً 			  - نائب رئي�س الجامعة ل�ش�ؤون الطلاب وال�ش�ؤون الإدارية
ع�ضواً 		 - نائب عميد الكلية المخت�صة ل�ش�ؤون الطلاب وال�ش�ؤون الإدارية
ع�ضواً 			  - �أحد �أع�ضاء مجل�س الكلية المخت�صة ي�سميه مجل�س الكلية
ع�ضواً 			ص  - ممثل عن نقابة المعلمين ي�سميه مكتب الفرع المخت�
ع�ضواً 		 - ممثل عن الاتحاد الوطني لطلبة �سورية ي�سميه المكتب الإداري

   وعند غياب نائب عميد الكلية �أو قيام مانع من ح�ضوره يحل محله النائب الآخر، في حال 
تعذر تكوين اللجنة على النحو المتقدم ت�ؤلف بقرار من رئي�س الجامعة.

�ساد�ساً – ي�صدر قرار �إحالة الطلاب �إلى لجنة الان�ضباط من رئي�س الجامعة مبا�شرة �أو بناء على 
طلب عميد الكلية المخت�ص.

�سابعاً- القرارات التي ت�صدر بفر�ض العقوبات الخم�س الأولى الواردة في المادة )124( وبالإيقاف 
الاحتياطي تكون نهائية.

ثامناً- لا يجوز لمن فر�ض �أو اقترح العقوبة �إعادة النظر فيها و�إنما يجوز التظلم لمجل�س الجامعة 
من القرار ال�صادر ب�إحدى العقوبات الت�أديبية المبينة في البنود: )6 – 7 – 8 – 10 – 11 – 
– 13( من المادة )124(، ويكون التظلم بطلب يقدمه الطالب لرئي�س الجامعة خلال   12
مدة �أق�صاها ثلاثون يوماً من تاريخ �إعلان القرار ولمجل�س الجامعة �أن يثبت العقوبة �أو 

يخف�ضها.

تا�سعاً- يجوز لمرة واحدة رفع العقوبة من ملف الطالب بناء على طلب خطي منه بعد مرور عام 
واحد على الأقل من انتهاء تنفيذها، ويتم رفع العقوبة بقرار من مجل�س الكلية بالن�سبة 

للعقوبات الخم�س الأولى وبقرار من مجل�س �ش�ؤون الطلاب بالن�سبة لجميع العقوبات.

عا�شراً- لمجل�س الجامعة �أن يعيد النظر في القرار ال�صادر بالف�صل النهائي من الكلية �أو الجامعة 
بعد م�ضي �سنتين على تاريخ �صدوره.

�أحد ع�شر- لا يجوز �أن يحتج الطالب بعدم علمه بلوائح الجامعة و�أنظمتها �أو بعدم �إطلاعه 
على ما ن�شر بلوحات الإعلانات فيها، ويعد ما ين�شر بهذه اللوحات معلوماً من وقت 

ن�شره.
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درجة على الأقل في الكليات التطبيقية، وتمنح فيها المراتب الآتية: • 	 )60(

• ف�أكثر. ال�شــــــــــرف:  )95(	
. • الامتيـــــــــاز:  )85( �إلى ما دون )95(	
. • جيد جــــــداً:  )75( �إلى ما دون )85(	
. • جــــــــــــــــــيد:  )65( �إلى ما دون )75(	
. • مقبـــــــــــــول:  )60( �إلى ما دون )65(	

• درجة على الأقل في باقي الكليات. 	)50(

• ف�أكثر. ال�شــــــــــرف:  )90(	
. • الامتيـــــــــاز:  )80( �إلى ما دون )90(	
. • جيــــــد جداً: )70( �إلى ما دون )80(	
. • جيــــــــــــــــــد:  )60( �إلى ما دون )70(	
. • مقبـــــــــــــول:  )50( �إلى ما دون )60(	


