
1 
 

 نتبع الخطهات التالية:إضافة مقرر جديد :

 الدخهل إلى السشرة :-1

 تدجيل دخهل.–ر كتابة اسم السدتخدم وكمسة السرو -2

 

 

 

 

يسكن الحرهل عمى اسم السدتخدم وكمسة السرور ملاحظة : 
سة الجامعة قاعة ئاعن طريق مكاتب الجهدة  في الكميات والسعاىد أو عن طريق مكتب التحهل الرقسي في ر 

 رضا سعيد. 

 :لهحة التحكم  واجيةتظير - 2

 

 

 

 

 

 

 

 

 : هاجيةالسقررات الدراسية السهجهدة عمى يسين ال نختار-3
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  لهحة التحكم / السقررات الدراسية: واجيةتظير -4

 . /الفروع  أو التعليم المفتوح أو ىداالسع/أو  اتالكمير جامعة دمذق /نختامن القائسة -5

 اخترنا جامعة دمشق / الكليات.:مثلاً 
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 جامعة دمشق/الكليات : واجهةتظهر -5

 (كل مدرسلسقررات الحدب )نختار الكمية ثم نختار الدشة الدراسية ثم الفرل الدراسي  -6

مثثدرس فثثي كميثثة اليشدسثثة السعمهماتيثثة تثثدرس مقثثررات فثثي الدثثشة ال انيثثة الفرثثل ا ول عميثثو أن يختثثار  : مثث لاا )
 .(الفرل ا ول -الدشة ال انية 
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 : إدارة ىذا الترشيف اليسشى نختار هاجيةمن ال–الفرل ا ول  واجيةتظير  -7
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  :نختار إنذاء مداق جدتد  -إدارة السقررات الدراسية وترشيفاتيا واجيةتظير -8

 إضافة مقرر جدتد:  واجيةتظير -9

 م لاا اسم السقرروليكن  بالمغة العربية أو اللاتيشية اسم السقرر الاسم الكامل لمسداق الدراسينكتب عشد --10
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 :فزل بالمغة اللاتيشيةيالسقرر السخترر و الاسم السخترر لمسداق  اسم ونكتب عشد –رضية التهجوغبرمجة 
 .program3م لاا 

  :رر( ونياتتو أو نمغي خيار تسكين نختار تاريخ بدء السداق)السق -11

 الهصف ممخص السداق)السقرر( نكتب وصف لمسقرر بذكل مخترر :  -12
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الذىاب إلى مهقع تخزيشو ثم عشد الزغط عمى السمف  :من ممف لمسقررجاىزة مسكن أن نزيف صهرة -13
 : شزيموتنقهم بثم 

 

 نختار حفظ وعهدة أو حفظ ومعاتشة :وعشد الانتياء  -14

 :  هاجيةعشدما نختار حفظ وعهدة تظير لشا ال-15
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 .السقرر الجدتد الذي أضفشاهنختار -16

 :ونختار معاتشة هاجيةثم نذىب إلى أسفل ال
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 :الذي أضفشاهالسقرر الجدتد  واجيةتظير 

 

بالزغط عمى تقديم السقرر إلى عدة محاضرات أو مهاضيع : شاسكشع السقرر ويفي ىذه الهاجية تظير مهاضي
نزغط عمى أداة القمم ثم نكتب اسم السهضهع ا ول م لاا السحاضرة ا ولى ثم نزغط  ثم  تذغيل التحرير

 )ىام(: Enterعمى مفتاح الإدخال 
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 لباقي المواضيع: هكذاو نيةنكتب المحاضرة الثاو 2للموضوع   ثم نكرر
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 نقهم بالزغط عمى إضافة مهضهع : 5ولإضافة مهضهع  -17

 

 

 

 للمحاضرات نتبع الخطوات التالية:  ( …-pdf-ppt) لتنزيل ملف -81
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 نختار أضف نذاطاا أو مهرداا :-

 

 :تظير واجية  أضف نذاطاا أو مهرداا  فييا شريط القهائم  تتزسن قائسة الكل -

 

   :وقائسة  الشذاطات
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 وقائسة السهارد:  

 :أو من قائسة الكل ممف  )رمز(نختار ايقهنة من ىذه القائسة -
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 تظير قائسة إضافة ممف جدتد إلى السحاضرة ا ولى:-

 

 السمف )السحاضرة ا ولى ( وفي حقل الهصف نكتب وصفاا عن السمف:عشد الاسم نكتب اسم -
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 نقهم بالزغط عمى رمز ممف :-

 

 :  chose file وعشد السرفق نزغط عمى تظير واجية اختيار ممف ، -
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نشقر نقرة مزاعفة عميو أو نزغط ،)السعد سابقاا( والسراد تشزيمو نختار مشيا السمف  التالية تظير الهاجية-
 ثم نزغط عمى حسل ىذا السمف :بعد تحدتده ،  openعمى 
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( عمى أن 18الدابقة في )لتشزيل مجمد خاص بالسقرر فيو ممفات تتعمق بالسحاضرات نتبع الخطهات -19
 : نختار مجمد بدلاا من ممف

 أو من هذه الواجهة:
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:ممفات ثم نختار السمف أو مسكن نشذئ مجمد جدتد ثم نزع بو جسيع السمفات -نختار من السحتهى  
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 تظهر الواجهة:

 

   : بالدحب والإفلات لمسمفات
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 فتربح جسيع السمفات داخل السجمد:
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 ثم نزغط عمى حفظ ومعاتشة :

 

 

 ثظير الهاجية التالية نزغط عمى تشزيل السجمد: 

 

 فيتم تشزيل السجمد .

 


